EBYS Dagitim Plani Hazirlama

EBYS DAGITIM PLANI HAZIRLAMA iSLEMLERI

EBYS’de evragin birden fazla birime génderilmesi durumunda evrak birden fazla sayfadan

olusmakta ve ¢ikti almak gerektiginde sayfalarca evragin gittigi birimler ¢ikmaktadir. Evragin

gittigi birimler asagida anlatildigi gibi yapilarak evrak gereksiz sayfalardan kurtarilabilir ve

ayni zamanda evragin gitmesi gereken birimlere de gonderilmesi saglanir.
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1. “Evrak Ekle” ile evrak ekleme ekranina gegilir.
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2. “Gonderilen Makam” secilerek gonderilecek birimlerin secim ekranina gegilir.
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. “Dagitim Plani Ad1” bélimine uygun bir isim girilir.

“Ciktida Tim yerleri Detayli Goster” isaretleme kutusunun isareti kaldirilir.

Sol taraftaki birimlerden evragin gitmesi gereken birimler segilir.
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. Bu yapilan islem daha sonraki evraklarda da kullanimak istenirse “Kayitli Planlar”
tiklanir.
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. Secilen Plan Sil 7 Secilen Plam Yiikle | / krd Plan Olarak Kaydet |

7. Gelen Ekranda ““Plan Olarak Kaydet” diigmesi segilir.
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Liitfen bu plan icin bir isim belirtiniz.

Sablon ismi: |Tum Birimler 1 8

omam R | vezoes

8. “Sablon “ismi” olarak bir isim girilir

9. “Tamam” digmesine tiklanir.

10.“Birim Secim Ekraninda” “Kaydet digmesine basilarak yapilan islemler kaydedilir.
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11.Evrak ekleme ekraninda “Sablon On izleme” diigmesine basilarak evragin gérinimi
izlenir.



