AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI

AKUKART GEGiS KONTROL ve YEMEKHANE OTOMASYONU YONERGESI

Amag

MADDE 1 — (1) Bu Ydnerge; Afyon Kocatepe Universitesi dgrencilerinin,personelinin,
misafirlerinve ziyaretgilerinin kimlik kartlarinin verilme usul ile esaslarinin ve AKUKart
Sisteminin uygulanmasi ve isleyisinin belirlenmesi amaciyla hazirlanmigtir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yonerge; Afyon Kocatepe Universitesi &grencilerine,personeline,
misafirlerineve ziyaretcilerine (belirli bir siireyle Universiteye giris cikis yapacak kisiler)
verilecek kimlik kartlarinin tipi, sekil ve olgllerinin belirlenerek diizenlenmesi, hangi tip
kullaniciya hangi tip akilli kartin tahsis edilecegi, akilli kartin degistirilmesi, geri alinmasina
ve imha edilmesine iliskin usul ve esaslari kapsar. Yonergenin 3. Maddesinde tanimi yapilan
birimlerin AKUKart ile iliskili olan ve bu madde kapsaminda bulunmayan islemleri icin kendi
yonergeleri geregi islem yapilacaktir. Ayrica Afyon Kocatepe Universitesi’'nin cesitli
birimlerinde giivenlik ve yemekhane noktalarinda kullaniimakta olan AKUKart Akilli Gegis
Sistemi ile ilgili uygulama ilkelerini kapsar.

Tanimlar

MADDE 3

Bu yonergede gegen;

Universite:Afyon Kocatepe Universitesini,

Rektérliik:Afyon Kocatepe UniversitesiRektorligiind,

Birim:Afyon Kocatepe UniversitesiRektorliigii'ne bagh Genel Sekreterlik, ic Denetim Birimi,
Hukuk Musavirligi, Daire Baskanliklari ileMudurlikleri, Enstitller, Fakulteler, Yiksekokullar
ve Meslek Yuksekokullarini,

Kurum igi Personel:Afyon Kocatepe Universitesinde hizmet vermekte olan akademik ve
idari personeli,

Kurum Disi Personel: Afyon Kocatepe Universitesinde gérev yapmakta olan sdzlesmeli,
misafir akademik ve misafir idari personeli,

Giivenlik Birimi: Afyon Kocatepe Universitesiidari ve Mali isler Daire Baskanhgi Giivenlikten
Sorumlu Sube MudurlGgin,

Ogrenci: Afyon Kocatepe Universitesine kayith ogrenciler ile Afyon
KocatepeUniversitesinde egitim-6gretim géren misafir (Erasmus, Farabi) égrencileri,
Misafir: Universite alanlarinda siirekli olarak hizmet veren 6zel ya da kamu kuruluslari(PTT,
Banka, Ogrenci Yurtlari vs.)personeli, staj amach yerleskemize giris yapan kisileri,
Ziyaretgi:Universite'ye etkinlik,kongre vb. amaciyla belirli bir siireyle giris c¢ikis yapan
kisileri, personel ziyareti yapmak ya da is takibi amaciyla yerleskeye giris yapan kisileri,
Kimlik Karti: Tim haklarn Afyon KocatepeUniversitesi’ne ait ve {izerinde bilgininkaydedilip
islenebildigi cip barindiran mifare karti,

Kimlik Karti Sahibi: Universite tarafindan kimlik karti tahsis edilen kisiyi,

AKUKart Sistemi:Afyon Kocatepe Universitesi tarafindan yiritilen Akilli Kart Gegis ve
Yemekhane Otomasyonuna ait tim hizmetlerin takip edildigi Bilgi islem Daire Baskanlig
tarafindan gelistirilen, http://ogsbasvuru.aku.edu.tradresi Gizerinde ¢alisan entegrasyon
yazilimini


http://ogsbasvuru.aku.edu.tr/

Yemekhane Otomasyonu Sistemi: AKUKart kapsaminda yemekhane hizmetlerinin takip
edildigi yazilimi,

BiDB: Bilgi islem Daire Baskanhgin,

iMIDB: idari ve Mali isler daire Baskanligini,
SKSDB: Saglik, Kiltlr ve Spor Daire Baskanhgini,
PDB: Personel Daire Baskanligini,

OIDB: Ogrenci isleri Daire Baskanligini,

Merkezi Arag Birimi: idari ve Mali isler Daire Baskanligi biinyesinde bulunan motorlu ara¢
sevk ve idare birimini

ifade etmektedir.

Kimlik karti diizenleme yetkisi

MADDE 4 - (1) Bu Yonerge kapsaminda Afyon Kocatepe Universitesi'nde gorevyapan
kurum i¢i ve kurum disi personel icin kimlik karti ile ilgili is ve islemleri ylritmeye PDB
yetkilidir.

(2) - Afyon Kocatepe Universitesi’nde 6grenim goéren égrenciler icin kimlik karti ile ilgili is ve
islemleri yiriitmeye OiDB yetkilidir.

(3) Kimlik kartlarinin sekil, renk, icerik ve teknik &zellikleri Basin-Yayin ve Halkla iligkiler
Mudirligi’nce énerilir ve Universite kurullari tarafindan onaylanir.

Kimlik kartinin 6zellikleri ve gesitleri

MADDE 5 - (1) Kimlik kartlarinin ve arag etiketlerinin, tipi, rengi, sekil ve olglleri, icerigi,
glvenlik unsurlariveteknik 6zellikleri Ek-1'de, gorsel tasarim 6rnekleri Ek-5'da belirtilmistir.
(2) Kimlik Kartlari Akademik Personel, idari Personel, Sézlesmeli Personel, Ogrenci,
Ziyaretgci, Misafir Karti olmak Gzere alti (6) gesittir.

(3) Arag etiketleri yapiskan etiket ve yapisma 6zelligi olmayan kart tipi olmak tzere iki (2)
cesittir.

a) Akademik Personel Karti:Universitede 2547 sayili kanun kapsaminda kadrolu
vegorevli akademik personele verilir. Kartin 6n yiiziinde; adi, soyadi, unvani, birimi, kurum
sicil no, T.C. kimlik no ve fotografi yer alir. Arka ylziinde ise yukarida sayilan bilgilerin
ingilizce karsiliklari bulunur.

b) idari Personel Karti:zUniversite'de 657 sayil kanun kapsaminda gorevli
idaripersonele, 4/C ve 4/B statlsundeki s6zlesmeli personele verilir. Kart Gzerinde; adi,
soyadi, unvani, birimi, kurum sicil no, T.C. kimlik no ve fotografi yer alir. Arka ylziinde ise
yukarida sayilan bilgilerin ingilizce karsiliklari bulunur.

d) Sézlesmeli Personel Karti: Universitenin kantin, yemekhane, Sosyal Tesisler, Park
ve Bahgeler, Glivenlik hizmetleri vb.hizmet alimi ile galistirilan yiklenici firma personeline
verilir. Kart Gzerinde; adi, soyadi, unvani, birimi, T.C. kimlik no ve fotografi yer alir. AKU
resmi logosu bulunmaz.

f) Ogrenci Karti: Universite'ye kayith &grencilere verilir. Kartin 6n yiiziinde; Ad,
Soyadi, Ogrenci No, Akademik Birim, B&lim/Program, T.C. kimlik no ve fotograf, arka
yiziinde ise yukarida sayilan bilgilerin ingilizce karsiliklari bulunur.



g) Ziyaretgi Karti: Kongre, konferans vb. etkinliklere katilacak kisilere ve diger
Universitelerden gelen misafir 6grencilere ya da Universitemizi giiniibirlik olarak ziyaret
eden kisilere verilir. Uzerinde kisisel bilgiler bulunmaz. Sadece numara alani bulunur.

h) Misafir (Kampiis Giris) Karti: Universite yerleskelerinde siirekli olarak gérev
yapmakta olan kurum Yurt/PTT/Banka/Kargo Sirketleri vs. personeline ve yerleskelerimize
dizenli olarak giris-¢ikis yapmasi gereken kisilere, staj amagli Universitemizde bulunan
kisilere resmi talepleri karsihiginda kisisel zimmet yapilarak verilir. Kimlik karti Gzerinde
Universitemiz logosu bulunmaz. Sadece kisiye ait ad, soyad ve fotograf bulunur. Kart baski
islemleri, resmi yazisma ve kisisel zimmet islemleri PDB tarafindan takip edilir.

i) OGS Ara¢ Etiketi:AKUKart kapsaminda giris kapilarina kurulan bariyerlerden
araglarin hizh gecisini saglamak amaciyla araglarin 6n camlarina yapistirilan RF 6zellikli
etiketleri ve yapisma oOzelligi olmayan kart tipindeki RF o6zellikli etiketlerdir. (Ek-5/3)
Etiketlerin UGzerinde kimlik gbsteren herhangi bir yazi ya da logo bulunmamaktadir.

Kimlik karti ve OGS Arag Etiketi verilmesi
MADDE 6 - (1) Kimlik karti Afyon Kocatepe Universitesi égrencileri ve personeli icinilk defa
veya yeniden olmak Uzere dlzenlenir.Misafir kimlik kartlari disinda ilk defa tahsis
islemlerinde icret talep edilmez. Kimlik karti bedelleri OIDB veya PDB &nerisi ile OGS arag
etiketi bedelleri ise IMIDB 6nerisi ile Universite kurullarinca giincellenebilir. Kimlik kartlari
ve OGS arac etiketleri icin alinacak tiim (cretler Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi veznesine
yatirilir.
a) ilk defa kimlik karti verilmesi
i) Universitemizde goérev yapmaya yeni baslayan akademik / idari / sozlesmeli /
misafir personelkimlik kartlari PDB tarafindan dizenlenir. ilk defa tahsis
islemlerinde akademik / idari / s6zlesmeli personel icin kart bedeli talep edilmez.
Misafir kartlari icinEk-7 (a) maddesinde belirtilen ticret talep edilir.

i) Universitemize Merkezi yerlestirme sinav sonuglarina gore yerlestirilen égrenciler
ile "Yiksekdégretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar
Arasinda Gegcis, Cift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Arasi Kredi Transferi Yapilmasi
Esaslarina iliskin Yonetmelik" kapsaminda yatay gecis ile 6grenim hakki kazanan ve
kayit yaptiran 6grencilere OiDB'nca 6grenci kimlik karti diizenlenir.

iii) Tirkce ve Yabanci Dil Uygulama ve Arastirma Merkezinde (TOMER) dil yeterliligi
icin 6grenim gérmekte olan 6grenciler ile Egitim Fakultesi blinyesinde Pedagojik
Formasyon sertifika egitimi almakta olan 6grencilere OIDB 'nca Misafir ( Kampis
Giris ) karti diizenlenir.

iv) Yapiskan tipte olan OGS Arag Etiketleriakademik / idari / s6zlesmeli / misafir
personele tahsis edilir. Basvuru icin Ek-6/1 ‘de bir ornegi verilen formun
doldurularak Merkezi Ara¢ Birimine teslim edilmesi gerekir. Kurum araglarina
yapisma Ozelligi olmayan kart tipi OGS Arag Etiketleri tahsis edilir. Akademik / idari
personel icin ilk tahsislerde lcret talep edilmez. S6zlesmeli personel ve misafir
kapsamindaki kisilere Ek-7 (d) maddesinde belirtilenlicret talep edilir. OGS Arag
Etiketlerinin tiim tahsis ve takip islemleri Merkezi Arag Birimi tarafindan yapilir.

b) Yeniden kimlik karti verilmesi

i) Bu YoOnerge kapsaminda bulunan personelinkartinin arizalanmasi, kirilmasi,
yipranmasi, fotograf degisikligi istegi vb. durumlarda mevcut kimlik karti geri
alinmak suretiyle; Ek-7 (a),(b) veya (c) maddelerinde belirtilen bedel Uzerinden
kimlik karti yenileme talebinde bulunan personel tarafindan odenir ve Strateji
Gelistirme Daire Baskanligi’nin biitcesine gelir olarak kaydedilir. Odemeye dair
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alindi belgesinin ibraz edilmesi sartiyla yeniden kimlik karti diizenlenir. Eski karta
iliskin kayit iptal edilir. Kimlik kartinin basimi ve AKUKart sistemindeki gerekli
girisler PDB tarafindan gergeklestirilir. Unvan ve gorev yeri degisikligi durumunda
kisiden yeni kimlik karti basimi igin Ucret tahsil edilmez.

i) Universitemizde 6grenim géren 6grencilerin kartlarinin arizalanmasi, kirilmasi,
yipranmasi, fotograf degisikligi istegi vb. durumlarda mevcut kimlik karti geri
alinmak suretiyle; Ek-7(a),(b) veya (c) maddelerinde belirtilen bedel
Uzerindenkimlik karti yenileme talebinde bulunan 6grenci tarafindan odenir ve
Strateji Gelistirme Daire Baskanlig’'nin biitcesine gelir olarak kaydedilir. Odemeye
dair alindi belgesinin ibraz edilmesi sartiyla yeniden kimlik karti diizenlenir. Kimlik
kartinin basimi ve AKUKart Sistemindeki gerekli girisler OIDB tarafindan
gerceklestirilir.

iii) Kimlik karti yeniden basilirken, eger kisinin 6énceki kimlik kartinda para bakiyesi
mevcut ise, bu para bakiyesi AKUKart sisteminden sorgulanir ve yeni kimlik kartina
aktarilir. Bakiye aktarma islemleri SKSDB tarafindan yapilir. Kart baskisi yapilan
personel/6grenci/s6zlesmeli/misafir baski yapilan birim tarafindanyeni baski
yapildigina dair tutanak ile birlikte SKSDB’na yonlendirilecektir.

c) Yeniden OGS arag etiketi verilmesi

i) OGS Arag Etiketlerinin Ek-6/2 de belirtilen kurallar dahilinde kullaniimasina ragmen
ariza nedeniyle calismamasi durumunda; sdz konusu etiketin BiDB personelince
denemeye tabi tutulmasi ve arizali olduguna dair tutanak diizenlemesi gerekir. Bu
tutanak karsiliginda kisiye Merkezi Arag¢ Birimi tarafindan yeni bir OGS arag etiketi
tahsis edilir.

ii) Arac etiketi tahsisleri Ucretsiz olarak yapilan akademik/idari personel icin; OGS
Arac Etiketlerinin kaybolmasi, ara¢ degisikligi nedeniyle elden ¢ikmasi, ara¢ caminin
kirilmasi neticesinde kullanilamaz duruma gelmesidurumunda bir defaya mahsus
olmak lzere yenisi tahsis edilir. Eski etiket AKUKart Sisteminden iptal edilir. Bunun
disindaki etiket talep ve tahsisleri icin Ek-7 (d) maddesinde belirtilen (cret esas
alinir.Etiket iptal ve tahsis islemi Merkezi Ara¢ Birimi tarafindan AKUKart Sistemi
Uzerinden gerceklestirilir. Diger etiket sahipleri icin yukarida belirtilen durumlarda
Ek-7 (d) maddesindeki licret esas alinir.Sistemde kayith arag etiketi iptal edilmeden
ikinci bir arac etiketi almak icin yapilan basvurularda Ek-7 (d) maddesinde belirtilen
Ucret esas alinir.

iii) Talep oldugu takdirde OGS arac¢ etiketi bulunan araglarin plaka, model vs.
bilgilerinin degisimi Merkezi Arac¢ Birimi tarafindan AKUKart sistemi {zerinden
gerceklestirilir.

d) Gegici siireyle ziyaretgi kimlik karti verilmesi

i) Kongre, konferans vb. etkinliklere katilacak kisilere ve diger Universitelerden gecici
siireyle gelen misafir 6grencilere vb. Ziyaretci Kimlik Karti Universitemiz Giivenlik
Birimince diizenlenir.

ii) Universitemizi giinibirlik olarak ziyaret eden kisilere de Ziyaretci Kimlik Karti
diizenlenir. Bu durumlarda kartlarinin dagitim ve takip islemleri Universite
yerleskelerinde bulunan giris kapilarinda Ozel Giivenlik Personeli tarafindan yapilr.

iii) Ziyaret¢i Kimlik Kartlarinin dizenlenmesi icin talep eden ilgili birimlerin veya
kisilerin resmi olarak Glivenlik Birimine basvurmalari gereklidir.



iv) Kongre, konferans, toplanti vb. etkinliklere katilmak Gizere bir (1) glinden fazla bir
siire icin Universitemize gelen personel/dgrenci, Universite yerleskelerinde siirekli
olarak gorev yapmakta olan kurum Yurt/PTT/Banka/Kargo Sirketleri vs. personeli
icin gerekirse kisisellestirilmis misafir (kampus giris) karti basilabilecektir. Bu islem
icin Guvenlik Biriminin resmi onayi gereklidir.

e) Kimlik Kartinin Kaybolmasi
Kimlik kartinin kaybedilmesi durumundabu yonerge kapsaminda tanimh tim
personel/dgrenci tarafindan &ncelikle PDB/OIDB‘a kayip kart bildirilir ve ilgili
Baskanlklarca bu kartlarin AKUKart Sistemi {zerinden ‘iptal’ girisleri yapilir.
Sonrasinda Ek-8 veya Ek-9’da sunulan dilekce doldurulur. Ogrenci isleri Daire
Baskanligina veya Personel Daire Baskanligi’'na teslim edilir.

Sorumlu birim ve kayit islemleri

Madde 7 - (1) Kimlik kartlarinin temin edilmesi, basilmasi, muhafazasi, kayd,
diizenlenmesi,-iptali, eski kartlarin muhafazasi/imhasive ilgili birimlere gonderilmesi
islemleri PDB’nca ve OiDB’nca yerine getirilir.

(2) Kimlik karti ile ilgili taleplerde; AKUKart Sistemi, Kimlik karti basim islemlerinde ise kart
basim cihazi ve cihaza ait entegre yazilim kullanilir. Kimlik karti verilecek personel veya
dgrencinin adi soyadi, T.C.kimlik numarasi, fotografi gibi bilgiler AKUKart Sistemine ve Kart
Baski yaziliminin kullanildigi veri tabanina ilgili gorevliler tarafindan kaydedilir.

(4) Kimlik basim sistemi icerisindeki fotograf ve/veya kisisel bilgileri eksik olan personele,
ogrenciye kimlik karti diizenlenmez.

Kimlik karti talebinde bulunma usuli

MADDE 8 - (1) Kimlik karti talebinde bulunacakidari/akademik personel AKUKart Sistemi,
Uzerinden “Personel Karti Talep Dilekce Ornegi” (Ek-2) ‘ni doldurarak PDB’na basvurur.
PDB’nda gérevli personel tarafindan AKUKart Sistemine gerekli bilgiler girilerek kaydedilir.
Kimlik karti basildiktan sonra talep sahibine teslim edilir.

(2) Kimlik karti talebinde bulunacak 6grenci, AKUKart Sistemi izerinden “Yeni Kimlik Karti
Talep Formu” (Ek-3) ‘nu doldurarak bagh bulundugu Fakilte/YO/MYO &grenci isleri
birimlerine basvurur. S6z konusu dgrenci isleri birimi tarafindan AKUKart Sistemine gerekli
bilgilerin girisi yapilir ve kaydedilir. Bu islemin sonrasinda OIDB tarafindan kimlik karti
basilarak ilgili 6grenci isleri birimine iletilir.

(3) Sozlesmeli Personel kimlik karti taleplerinde; soézlesmeli personelin  goérev
yaptigl/yapacagi birim tarafindan PDB’na “Personel Karti Talep Dilekce Ornegi” ile birlikte
yazili talepte bulunulur.

(4) Misafir(Kampus Girig) Karti taleplerinde;

a) Universite vyerleskelerinde siirekli olarak gérev yapmakta olan kurum
Yurt/PTT/Banka/Kargo Sirketleri vs. personeli igin ilgili kurum/kisi tarafindan resmi
olarak Givenlik Birimine basvurulur. Glvenlik Birimi tarafindan basvurunun
degerlendirilmesi sonucunda kartin basimi yapilmasinin uygun goérildigine dair
yazl ile PDB ’na gonderilir. PDB “ca basilan kimlik karti kisisel zimmet karsilig talep
sahibine teslim edilir.

b) Kongre, konferans, toplanti vb. etkinliklere katilmak tzere bir (1) glinden fazla bir
sire icin Universitemize gelen personel/6grenci icin yapilacak taleplerde;
organizasyonu dizenleyen birim tarafindan PDB’na resmi olarak istekte bulunulur.
Kisisellestirme icin gerekli tiim bilgiler resmi yazi ekinde gonderilir. Gerektigi
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takdirde kart verilecek misafir personel/6grenci icin yemek bakiyesi yiikleme
islemleri ise SKSDB tarafindan yapilir.

c) Universitemize diger Universitelerden gecici siireyle egitim gdrmeye gelen
dgrenciler icin ya da stajyer olarak Universitemizde gérevlendirilmis kisiler icin ilgili
birimlerin yazili bagvurusu ile OiDB tarafindan kimlik karti diizenlenir.

(5) Universitemizi giinibirlik olarak ziyaret eden ziyaretciler, ziyaretci kimlik karti taleplerini
sahsen Guvenlik Birimine yaparlar. Gunubirlik olarak kongre, konferans vb. etkinliklere
katilacak kisiler ve/veya diger Universitelerden gegici olarak gelen misafir 6grenciler igin
ziyaretci kimlik karti talepleri ise ilgili birimler tarafindan yine Givenlik Birimine yapilir. Bu
tur etkinlikler kapsaminda ilgili birimler disinda sahsen yapilan kimlik karti talepleri isleme
alinmaz.

(6) OGS Arag Etiketi talebinde bulunacak olan Akademik/idari/Sézlesmeli personel, 6grenci,
kurum digi Gniversitemiz yerleskelerinde goérev yapan calisanlar ve digerleri AKUKart
Sistemi Uzerinden OGS Etiketi talep formunu doldurur ve form ile birlikte IMIDB
Merkezi Arag Birimine sahsen bagvurur. Buradaki gorevliler tarafindan;

a) Kisinin bagvurusu incelenir,

b) Ucret 6denmesi gerektigi takdirde 6deme makbuzu da dikkate alinir,

c) Tim sartlar yerine getirilmis ise kisiye OGS Arag Etiketi teslim edilir.

d) AKUKart Sistemi tizerinde gerekli diizenlemeler gerceklestirilir.

e) Basvuru formlari, makbuzlar vs. belgeler dosyalanir.

Kimlik karti diizenleme ve génderilme usulii

MADDE 9 - (1)internet tabanli AKUKart Sistemi (izerinden yetkili birimlerceyapilan kimlik
karti basim talepleri ana sistemde tutulur. Ogrenci tiriindeki kimliklerin basimi OIiDB’nca,
diger tlrdeki kimlik kartlarinin basimi PDB’nca yapilir. Fotograf, kisisel veya memuriyet
bilgilerinde eksiklik oldugu tespit edilen kisilere kimlik karti basiimaz.

(2) Basilan akademik / idari / s6zlesmeli / misafir personel kimlik kartlari PDB tarafindan
kart sahibine imza karsiliginda elden teslim edilir. Ogrenci kimlik kartlari ise OiDB tarafindan
Ogrencilerin egitim gordukleri enstitli / fakllte / yo / myo sekreterlerine dagitiimak lzere
gonderilir.

(3) Kimlik Karti baski islemlerinde kullanilan ofset baski kartlar ve diger sarf malzemeleri
PDB ve OIDB’nin teklifleri dogrultusunda ve iMIDB tarafindan saglanir.

Kimlik karti sahibinin sorumlulugu

MADDE 10 - (1) Kimlik karti sahibi, kartin ifade ettigi resmi anlam ve itibar ile
tasidigiozelliklere uygun olarak gereken 6zen ve dikkati gostermek suretiyle kullanimindan
sorumludur.

(2) Kimlik Kartlari sahibinin disinda baska kimseler tarafindan kullanilamaz. Kullaniimasi
durumunda kullandiran ve kullananlar hakkinda disiplin sorusturmasi acilir.

(3) Kimlik karti sahibi kimlik kartini uygun kosullarda saklama ve (sicaklik, nem, manyetik
alan, darbe ve kirilmalar) gibi dis etkenlere karsi muhafaza etmekle sorumludur. Bu
kosullarda bozulan ve kullanilamaz duruma gelen kartin yerine kart sahibinin basvurusuna
istinaden Yonergenin 6’inci maddesi uyarinca yeni kart tanzim edilir.

Kimlik kartlarinin yetkilendirme islemleri

MADDE 11 - (1)Universitemizde giivenli giris-cikislarin saglanmasi amaciyla cesitli
yerleskegirislerinde gecis turnike ve bariyer sistemleri kurulu bulunmaktadir. Kimlik karti
sahipleri yetkileri kapsaminda ilgili turnike ve bariyerlerden giris c¢ikis yapabilirler.

(2) Kimlik karti turt ve kart sahiplerinin 6zelliklerine gore kapi/turnike gecis yetkileri
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Guvenlik Birimi tarafindan belirlenir. Ozel durumlarda yetkilendirmeler icin séz konusu
birim tarafindan Universite kurullarindan onay alinir.

(3) Belirlenen yetkilendirmeler Giivenlik Birimi tarafindan islemleri BiDB’na bildirilir ve
gerekli islemler BiDB tarafindan AKUKart sistemi tizerinde gerceklestirilir.

(4) Cesitli gerekgeler ile gegis noktalarindan girisleri Universite kurullarinca yasaklanan
personel/dgrenci vs. kisiler Giivenlik Birimine bildirilir. Giivenlik Birimi tarafindan AKUKart
sistemi Gzerinde “iptal” girisleri yapilarak s6z konusu kisilerin gegisleri engellenir.

Kimlik kartlarinin yemek hizmetlerinde kullaniimasi

MADDE 12 - (1)Universitemiz dgrenci ve personelinin yemek ihtiyaci SKSDB Baskanliginin
yapmis oldugu yemek hizmeti ihalesi ile karsilanmaktadir. Bu hizmet merkez yerleskelerde
ve ilgelerde bulunan Fakilte, Yulksekokul ve Meslek Yiksekokullarindaki mevcut
yemekhanelerde verilmektedir. AKUKart kapsaminda verilen yemek hizmetlerinin takibi
SKSDB tarafindan yapilr.

(2) AKUKart sisteminin kullanilabilecegi yemekhaneler Merkez 6grenci yemekhanesi, GSF
yemekhanesi, Afyon MYO yemekhanesi, Tip Fakiiltesi yemekhanesi ve islami ilimler
Fakiltesi yemekhanesidir.

(3) AKUKart sistemi kapsamindaki tiim Kimlik Karti Tipleri turnike sistemlerini kullanabilir ve
kimlik karti sahipleri buralarda lcretli yemek yiyebilirler. Kimlik kartlarina para yikleme
islemleri SKSDB tarafindan yurutilmektedir. Her yemekhane girisinde kimlik kartlarina para
yukleme isinin yapilabilmesi amaciyla en az bir adet dolum noktasi (Kiosk cihazi)
bulunmaktadir.

(4) Ogrencilere Yemek Bursu Hizmeti Verilmesi: Universitemizce yemek bursu hizmeti her
doénem basinda 06grencilerin 6grenim gordikleri Fakilte, Yiksekokul veya Meslek
Yiksekokullarina yapmis olduklari  miracaatlar sonucunda buralarda bulunan
komisyonlarca AKU Ogrenci Yemek Bursu Yonergesine uygun olarak belirlenir ve SKSDB’na
gonderilir. Belirlenen bu 6grencilerin donem iginde hak edecekleri yemek miktarlari
SKSDB’nca belirlenir. Yemek bursu hak eden 6grencilerin kimlik kartlarina yapilacak olan
tanimlamalarAkiKart Sistemi Uzerinden SKSDB‘nin yetkilendirilmis personeli tarafindan
yapilr.

(5) Universitemiz yemek hizmeti ticretleri kimlik karti tipine gére degisiklik gésterebilir ve
her egitim-6gretim yili basinda SKSDB’nin teklifi sonucunda Universitemiz Yénetim Kurulu
tarafindan belirlenir. Yemek (icretlerinin 6grenci ve personele duyurulmasi ve yemekhane
otomasyonu yazilimi izerinden degistirilmesi islemleri SKSDB’nca yapilr.

(6) Ogrenci ve personelin almis oldugu yemek hizmetine ait menii SKSDB biinyesindeki
Beslenme Sube Muidirliga tarafindan ilgili web sitelerinde ve yemekhane otomasyonu
sisteminde duyurulur.

(7) AKUKart sisteminde ya da kimlik kartlarinda ariza olusmasi durumunda yemek hizmeti
GPRS Pos cihazlari veya Network Pos cihazlari araciligiyla ya da 6grenci ve personel igin ayri
olarak bastiriimis yemek fisleri araciligiyla kesintisiz devam ettirilir.

(8) AKUKart sistemi yemekhane otomasyonu modiilii tizerinden giinliik, ayhk, yilhk yemek

yeme ve dolum raporlari yetkili SKSDB personeli tarafindan alinir ve istatistik bilgiler sistem
Uzerinden dizenli olarak olusturulur.

AKUKART sisteminin teknik bakim-onarim ve gelistirilmesi

MADDE 13 - (1)AKUKart kapsaminda giivenlik gecis noktalarinda,yetkilendirilmis kapi
girislerinde ve yemekhanelerde kurulu bulunan turnike, bariyerler ve bunlara bagli
elektronik sistemlerde meydana gelen arizalar, arizanin bulundugu birimdeki gorevli
personelce BiDB'na bildirilir. Arizanin giderilmesi ile ilgili teknik calisma BiDB’nca yapilir.



(2) AKUKart kapsaminda ihtiya¢c duyulan tiim teknik donanim, yedek parca, elektronik
cihazlar ve yazilim gereksinimleri BiDB’nca belirlenir ve Rektorliikce onaylandiktan sonra
cihazlarin alim isi yetkili ihale birimlerince gergeklestirilir.
(3) AKUKart kapsaminda kurulan teknik donanimlarin kurulu bulunduklari konumda
glvenlikleri:

a) Nizamiye noktasi ise Guvenlik Birimi tarafindan,

b) Rektorlik binasi ise Guvenlik Birimi tarafindan,

c) Egitim ya da hizmet binasi ise bina yonetimleri tarafindan
saglanir.

Kimlik kartinin iade edilmesi ve pasif hale getirilmesi

MADDE 14 - (1) Kimlik karti sahibinin gorevinden istifa ederek ayrilmasi, emekli olmasi,
baska birkurumaatanmasi veya herhangi bir sebeple gorevine son verilmesi halinde; PDB
tarafindan gorevinden ayrilis islemleri onaylanmadan 6nce bu Yonergenin ekinde yer alan
Ek-4 Kimlik Karti iade Formu ile birlikte kimlik karti teslim alinir.

(2) Ogrenim siiresini tamamlamis gecici égrencilerin veya mezun olmaya hak kazanan
ogrencilerin  kimlik kartlar Ogrenci ilisik Kesme islemleri onaylanmadan énce ilgili
bélimlerin Ogrenci isleri Biirolarinca teslim alinir.

(3) Kimlik karti teslim alinmadan higbir personelin veya 6grencinin ilisik kesme islemleri
gergeklestiriimez.

(4) iade edilen kimlik kartlari bu Yénergenin 15’inci maddesine gére imha edilir.

(5) Gorevde iken vefat eden personelin kimlik karti icin geri alinma durumu s6z konusu
degildir. Ancak ilgili kimlik karti AKUKart sisteminde pasif hale getirilir ve hicbir gecis
sisteminde kullanilamaz.

Kimlik kartinin imhasi

MADDE 15 - (1) Unvan degisikligi, ilisik kesme, emeklilikgibi durumlarda veyayipranma,
kirllmavebenzeri sebeplerle kullanilamaz durumda olan kimlik kartlari yetkili birimler
tarafindan toplanir ve liste ile birlikte PDB’na gonderilir.

(2) Ayni sekilde yipranan, kirilan ve kullanilamaz durumda olan 6grenci kimlikleri ilgili
béliimlerin &grenci isleri biirolarinca toplanir ve liste ile birlikte OiDB’na génderilir.

(3) Bu kimlik kartlari Madde 6 -b’de yer alan hiikimler kapsaminda yenilenir.

(4) Kimlik karti sahibinin T.C. kimlik no, adi, soyadi, 6grenci karti ise 6grenci no, gorev
yaptigl birim, unvani ve diger bilgilerinin yer aldigi imha edilecek kimlik kartlari listesi
olusturularak yil icerisinde belli désnemlerde Kimlik imha Komisyonunun onayina sunulur.
(5) imha edilmesi komisyonca onaylanan kimlik kartlari listesi BiDB’na bildirilir. Kartlarin
imhasi kart imha makinesinde gerceklestirilir.

(6) Fiziki olarak imha edilen kimlik kartlar AKUKart sisteminde BIiDB tarafindan pasif hale
getirilir.

(7) Kimlik imha KomisyonunuPDB ve OiDBbirlikte olusturur.Bir baskan ve 3 {iyeden olusur.

Yiiriirltik

MADDE 16 - (1) Bu Yoénerge Universite Senatosu tarafindan kabul edildigi
tarihtenitibarenyurirlige girer.

Yiriitme
MADDE 17 - (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Afyon Kocatepe Universitesi Rektériyiritir.



Ek-1

KiMLIK KARTININ TiPi, RENGI, SEKIL VE OLCULERI, GOVDE YAPISI VE
GUVENLIK UNSURLARI iLE KiMLiK KARTINDA KULLANILACAK FOTOGRAF OZELIKLERI

1) Kimlik kartlari toplam alti farkli tip ve renkte (Akademik Personel, idari Personel,
Sozlesmeli Personel, Ogrenci, Ziyaretci, Misafir Karti olmak {izere) hazirlanmustir.

2) Kimlik kartlari Mifare Classic 820 mikron kalinhginda 1K ISO 14443/A, 1SO 9001-2008 ve
TSE 7810 standardindadir. Calisma frekansi 13.56 MHz olmalidir.

3) Kimlik kartinin 6n yiizleri PDB ve OIDB’nca kisisellestirilebilir olup, én yiiziinde; Tiirkce
kisisel ve Universiteye ait bilgiler, arka yiiziinde ise ingilizce kisisel ve Universiteye ait
bilgiler yer alir.

4) Kimlik kartlari, Gzerinde givenlik unsurlarini iceren, bilgi saklamayi ve bilgiye givenli
erisimi destekleyen 32 bit tekil bir tanimlayiciya (4 ByteUnique ID) benzersiz bir ID
numarasina sahip temassiz bir yongaya sahiptir.

5) Kimlik karti ylzeyine termal transfer yontemi ile kisisellestirme islemi yapildiktan sonra
koruyucu folyo ile lamine edilir.

6) Kimlik karti, mekanik esneklige sahip, biikme yoluyla kirillmaya dayanikli deformasyonu,
ISO/IEC 7810’da belirtilen degerlerdedir.

7) Kimlik Karti MIFARE desteginde temassiz yonga ihtiva etmekte olup, kimlik karti yongasi
1 K hafizaya sahiptir.

8) Kimlik kartina baskisi yapilacak resim, kisisel ve memuriyet bilgileri kimlik baski
makineleri araciligi ile yapilir. Bu nedenle kimlik kartinda kullanilacak fotografin, kimlik
baski makinesine uygun olabilmesi icin; 800 x 600 cozlinurlikte, 300 dpi goriinti
kalitesinde, yansima, golge, parlama bulunmayan, fonu beyaz, golgesiz, desensiz ve
rotussuz olmahdir.

9) Fotograf, kisinin bedeni ve bas kismi saga — sola dénik durmayan, yiz hatlari net ve
belirgin olacak sekilde cepheden g¢ekilmis olmaldir.

10) Cekilen fotograf dijital ortamda personelin ve 6grencinin T.C.Kimlik Numarasi dosya adi
ve dosya uzantisi (JPEG) olacak sekilde kayit edilmelidir.

11) Fotograflar Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair
Yonetmeligin hiikimlerine uygun olmak zorundadir.



Ek-2

AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI
YENI KIMLIK KARTI TALEP FORMU

PERSONELIN

[JAkademik Personel
Oldari Personel
[ISazlesmeli Personel

TALEP EDILEN
KIMLIK KARTI TURU

T.C. KIMLIK NO

AD SOYAD

UNVAN

KURUM SICIL NO

KADRO BiRIMI

GOREV YAPTIGI BIRIM

YENIi KIMLIK TALEBINE ILiSKIN

OYeni (Ilk Defa Kart Talebi)
OUnvan Degisikligi

TALEP NEDENI UHig Calismadi (Ilk Ahndifindan Beri Calismayan Kartlar)

UKinldi / Bozuldu

OKayboldu / Calind1

CUzerindeki Fotograf ve/veya Yazlar Silindi
UNVAN DEGISIKLIGI ise .o
ONCEKI UNVANI Crmmme
KAYIP/CALINTI/GASP ise / 0
YER ve TARIH e 200

YENIi KIMLIK KARTI iCIN YATIRILAN BEDELE iLiSKIN

BANKA DEKONT veya
MAKBUZ NOSU ve TARIHI No: ceend 2000

Yukanda yazili olan bilgilere gére yeni kimlik kartimin basilarak tarafima verilmesini
arz ederim.

Ekler:
- Kimlik Fotokopisi

- Kart Ucretinin Yatnldifina Dair Makbuz

Not: Yeni Kimlik karn talebinde bulunan personel bu formu, yukarida ver alan;
s Kinldr / Bozuldu
o Kayboldu / Calindi
s [lzerindeki Fotagraf ve/veva Yazilar Silindi

Talep Nedenlerinden birini isavetfemesi durnmlarmda bu dilekceyi, ficret vatirdigina dair makbuz eki ile birfikte
Personel Isleri Daire Bagkaniigi 'na teslim edecektir. Diger talep nedenlerinde, “Kart Ucretinin Yaurildigina Dair
Makbuz" gerekmemektedir.
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AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI
YENI KIMLIiK KARTI TALEP FORMU

Ek-3

OGRENCININ
T.C. KIMLIK NO
OGRENCI NO
AD
SOYAD
MYO /YO /FAKULTE / ENSTITU
BOLUM
SINIF
OYeni (Ilk Defa Kart Talebi)
U Unvan Degisikligi
. OHig¢ Calismadi (Ilk Alindiindan Beri Calismayan Kartlar)
TALEP NEDENI LKirildi / Bozuldu
UKayboldu / Calinds
OUzerindeki Fotograf ve/veya Yazilar Silindi
KAYBOLDUGU YER VE TARIH Tarth .../
YENI KIMLIK KARTI iCIN YATIRILAN BEDELE ILIiSKIN
BANKA DEKONT veya MAKBUZ No: Tarih / /
NOSU ve TARIHI :

Yukarida yazih olan bilgilere gére yeni kimlik kartimin basilarak tarafima verilmesini
arz ederim.

Ekler:
- Kimlik Fotokopisi
- Kart Ucretinin Yatinldifina Dair Makbuz

Not: Yeni Kimlik karti talebinde bulunan dgrenci bu formu, yukarida yer alan;
o Kildh / Bozuldu
s Kavboldu / Calind:
o (zerindeki Fotograf vefveva Yazlar Silindi

Talep Nedenlerinden birini isaretlemesi durumlarmda bu dilekceyi, ficret vatirdigina dair makbuz eki ile birlikte
Ogarenci fsleri Daire Baskanlh@i 'na teslim edecektir. Diger talep nedenlervinde, “Kart Ucretinin Yatrildigma Dair
Makbuz" gerekmemektedir.
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Ek-4

AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI
PERSONEL KIMLIK KARTI IADE FORMU

KIMLIK KARTISAHIBININ

Alkademik Personel
Idari Personel
Sozlesmeli Personel

KIMLIK KARTI TURU

T.C. KIMLIK NO

ADI-S0YADI

UNVAN

KURUMSICILNO

KADRO BIRIMI

GOREV YAPTIGI BIRIM

Adma diizenlenen wukanidaki bilgileri iceren kimlik kartimda hichir para bakivesi
bulunmadigint ve hak iddia etmevecegimi bevan edivor, kimlik karttmi Afyvon Kocatepe
Universitesi'nden ilisik kesmem sebebivle iade edivorum.

TESLIM EDEN BIRIM AMIRI

(Bu form kurum digt naklen veva gegici géreviendivmeler ve Igtifaen avrilmalarda kullamir.)
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Ek-5/1

KIMLIK KARTLARI ON YUZLER
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Ek-5/2
KIMLIK KARTLARI ARKA YUZLER

AFYON KOCATEPI
UNIVERSITY

ADMINISTRATIVE

UYARILAR
Bu kart kimlik karti yerine gegmez.
‘Adi yazan kisi haricinde kullaniimasi yasaktir.
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Ek-5/3

OGS ARAC ETIKETLERI
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Ek-6/1

Afyon Kocatepe Universitesi Rektorliigiine

Asagida yer alan kigi ve arag bilgilerim dogrultusunda OGS Etiketi temin etmek istiyorum.
Dilekgeye ekli olan OGS Etiketi Kullamm Kilavuzu'nda (2 sayfa) yer alan kullamim sartlan ve

yiikiimliiliikleri kabul ettifimi, aksi hallerde zarann tarafimca kargilanacagini taahhiit ve arz ederim.

Ad:

Soyad:

Statii:

Unvan:

T.C. Kimlik No:
Birim:
Enstitiv/Fakiilte/YO/MYO:
Bolim:

Ogrenci No:
Telefon:
e-Posta:

Adres:

Arag¢ Plakast:
Ara¢ Model Yili ve Modeli:

Daha Once Aldidim Etiket No'

Ekler:

1. OGS Etiketi Kullamm Kilavuzu (2 Sayfa ve imzah)

Ara¢ Markasi:
Arag Rengi:

Tarih:07.01.2015

OGS Etiket Numaras::
 Yekili kit tarafindan doldurnlacakar.)
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Ek-6/2

AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI
OGS ETIKETi KULLANIM KILAVUZU

Bu kilavuz, Afyon Kocatepe Universitesi akademik ve idari
personelleri ile Gfrencileri tarafindan kullamlmak fizere verilecek
olan Otomatik Gegis Sistemi (0GS) etiketlerinin, kullanim sartlarim
ve aksi durumlarda cezai unsurlann devreye girmesine iliskin
yilkilmlislitklen igerir.

KULLANIM SARTLARI:

+ OGS Enketlerinin, 6n camina film ¢ekilmemis arag camlarinda
kullamlmasina Gzen gisterilmelidir.

+ 0GS Etiketlerinin, &n camin st orta kisrmuna (ayvna arkasinda)
yamsiinlmasina tzen pisterilmelidir.

= (OGS Etiketlerinin sivi maddeler ile temasindan kacinlmalidir.
Etiketinizin temizligini, islak olmayan kuru materyaller ile
gergeklestirilmelidir.

+ Etiketinizi kullamirken aracimz barivere yaklaguginda; ilgili
cihazlar tarafindan kimlik tespitiniz OGS Etiketiniz aracihif ile
yapilarak, yvine ilgili bariyverde yetkinizin sistem veri tabanlarinda
sorgusu sonucy bariyerin agilmas: saglanir. Her arag geciginden
sonra bariver otomatik olarak kapanacakur. Eger doniinfizde bir bagka
arag bariverden gecis yapiyorsa liltfen o aracin gegiginden sonra
bariyerin kapanmasini ve sizin igin tekrar agilmasim saglavacak bir
bigimde hizimzi ayarlayarak gegis yapimz. (Azami Hiz: 10Km/h)
Aynca tniiniizdeki arag ile aranizdaki mesafenin en az Imit olmasina
Gzen gisieriniz.

YUKUMLULUKLER:

OGS : Ozel ve tilzel sahis araclarin azami olarak 10 Km/h hiz ile
gegisine olanak tamyan bariyerleri kumanda eden Otomatik Gegis
Sistemi.

Vize : Etiket veya kartlarin belirli bir stire kullanimim ifade eder.

Afyon Kocatepe Universitesi Rekidrligi'nee teminine dair karar
verilen ve OGS kullanmak isteyen personeller araglarimn plakalarina
bagh olarak OGS Etketi kullanabileceklerdir. Her bir araca kayith
olan plakaya Afyon Kocatepe Universitesi Rekidrliigi’nce valmzea

I adet OGS Enketi Universite Ydnetim Kurulunca belirlenen
kriterler kapsaminda iicretsiz veya iicret kargilifa verilebilecekiir.

Afyon Kocatepe Universitesi Rektorldgi nee OGS Etiker kullanim
hakki tarunan personeller hilihazirda, Rektorlik tarafindan kampis
iginde belirlenen ve izin verilen gecig glizergdh noktalannda Afyon
Kocatepe Universitesi Rekibrligi veva kurumun ilgili birimince
belirlenen giin ve saatlerde kullanmayi kabul ve taahhiit ederler.
Afyon Kocaiepe Universitesi Rekidrliigi niln gegis glizergih
nokialar ve kullanim yetkilerini degigtirme hakk: sakludur.

Araclarimin plakalanna ait OGS Etiketi temin eden personeller bu
kilavuzda belirtilen veva kilavuzda belirtilmese dahi Afyon
Kocatepe Universitesi Rekubeligi nee kullanim kosul ve cezai
sartlarina dair alinacak kurum igi kararlara avkin olacak sekilde
eylemler icra ettikleri takdirde, iketi b

bildiride bulutimiaya gerek kalmaksizin Afvon Kocatepe

Universitesi kampiis giize inda bulunan Oiomatik Geci
(OGS) nokialanndan gecme hakks ortadan kaldinlarak, vetkileri ipial

edilecektic,

Afyon Kocatepe Universitesi Rektorligi nce kendilerine OGS
Etiketi temin edilen personeller, sadece araclarinin plakalarina gére
OGS etiketi alabilecekleri igin, OGS etiketi kayith olmayan bagka
arag ve plakalarda kullanldagi

Ad Soyad: fmza:

Afyon Kocatepe Universitesi Rekiorligi nee veya bagh birimler
veya istihdam edilen personel tarafindan tespit edilmesi durumunda,
etiketin kullanim hakk dogrudan ortadan kalkacak ve Afyon

Afyon Kocatepe Universitesi Rektorliigii'nce verilen OGS Etiketinin
kaybedilmesi halinde veya vize dénemlerinde Afyon Kocatepe
Universitesi Rekidrlilgtintin fiyat politikasinda degisiklik yapma ve
etiketin belidenen personellere bedelsiz kullandirma hakks saklwdar.

Personeller, Afyon Kocatepe Universitesi Rekiorligi nden temin
ettikleri OGS Etiketini araglarinin dn camlarinin st ortasinda (ayna
arkasinda) bulundurmakla vikimliadirler. Aracin camina
yapistrilmayan, harici olarak elden OGS Etiketi kullanan
personellerin kullamim hakk ortadan kaldinlarak ipial edilecek ve
kendisine daha sonraki stiregte Afyon Kocatepe Universitesi
Rektorligi 'niin inisivatif hakki sakl kalmak kaydiyla OGS Etiketi
verilmeyecektir.

OGS Etiketi sahibi olan personelin Afyon Kocatepe
Universitesi'nden iligiginin kesilmesi halinde, OGS Etiket sahibinin
OGS Etiketinin iptal edilmesini saglamalidir._Aksi halde OGS
Etiketi sahibi dogabilecek zararlan karsilamakla vilkiimlidiir, Ay
sekilde OGS Etiketi sahibi personelin adima OGS Enketi temin
edilen plakaya dzel araglanmn miillkiyvetinin ve kullanmminin el
degistirmesi, kanundan kaynaklanan herhangi bir hukuki gekil ve
sarilarda devredilmesi halinde Afyon Kocatepe Universitesi
Rektdrligi'ne bildirim yoluyla OGS Etiketinin iptalini saglayacaktr.
Bu durumdaki personellerin OGS Etiketleri iptal edilecek ve OGS
Etiketinin bir yenisini verme inisiyatifi Afyon Kocatepe Universitesi
yetkisinde bulunacaktir. OGS Etiketi verilmesi uygun ghriilen
personellerden Afyon Kocatepe Universitesi Rekiorligi'niin kanaati
dogruliwsunda, milkerrer etiket verilmesi sebebivle etiket bedeli
tahisil edilecektir.

(Iptal edilen ve aragtan sikillen OGS Eriketleri genel itibari ile tekrar
yamsurlamaz bir yaprdadir. Kullanilabilir durumda olduguna yetkili
kigilerce kanaat getirilen eski OGS Etiketleri, milkerrer OGS Etiketi
almaya gerek kalmaksizin yine yetkili kigilerce yeni araca
uygulanabilir.)

Afyon Kocatepe Universitesi verleskesinde var olan pecis glizersih
nokialar vesair yerlerde bulunan bariyer ve tiimseklerden gecilmesi
esnasinda, gerekli Gzeni ghstermeyen ve kullamlan aracin hazing
kontrol edemeyen OGS Etiket kullamicilarimin ufrayacagi
zararlardan, Afyon Kocatepe Universitesi kurum olarak sorumlu
olmayacakiir,

Afyon Kocatepe Universitesi birin yerlegkelerinde olagan ve Afyon
Kocatepe Universitesi Rektbrliigi'nee kampis iginde gecerli olacak
sekilde tanzim edilen trafik kurallarina nayet etmeyen, kampils
olagan yagamina etki edecek derecede, huzur ve silkuneti bozan
OGS Etiket kullamcilan kurum igi istihdam edilen personelin tespiti
veya kurumda bulunmakla zorunlu sahuslann gikayeti izerine
yapilacak sorusturima sonucunda tespit edilerek, OGS Etiketlerinden

kaynakli biitiin haklan kurum tarafindan sézlil ya da yazil bildirime

Yukarida belintilen yiikiimldlikler, personel imzass tarihinde
yilriirlige girer ve bu tarihten itibaren OGS Etiketinin vize
dénemleri haricinde gecerlidir. Herhangi bir nedenle OGS Etiketinin
kullammunin sonlandirilmass veyva iptal edilmesi halinde ihbara
gerek kalmaksizin, personel imzasinin ver aldigs bu taahhiit sona
crer.
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Ek-6/2

OGS ARAC ETIKETLERI YAPISTIRMA ADIMLARI:

= Yapistinlacak olan OGS etiketleri RFID ¢ip igermektedir. Bu nedenle yamstinhincaya kadar egilme, bikiilme vs. dig
etkilerden korunmas: gerekmektedir.

+ Araclann én camlanina yapistinlacak olan OGS etiketleri Universitemiz giris-gikis noktalannda bulunan uzak mesafe
kart okuyucular tarafindan algilanmakta ve bariyer agma-kapama i1slemlen otomatik olarak gerceklesmektedir.

* OGS etiketleri araclarn 6n camun i¢ kismmina, cam ile etiket arasinda herhangi bir metal bulunmayacak sekilde uygun bir
alana yapistinlmalidir.

* Yapistirma igin dnerilen nokta; arag dikiz aynasimin arkasinda kalan alandir.

= OGS etiketinin yapistinlacag alan piriizsiz ve temiz olmahdir.

= Etiketin koselerinden tutularak yapiskan alan Gzerindeki seffaf koruma band: gikanimahdir.

« Etiket, bask: yiizeyi digan bakacak sekilde (Sekil-1) 6n cama yapigtinimahdir. Yapistirma sirasinda arada hava boglugu
kalmamasma dikkat edilmelidir.

Sekil-1

= OGS etiketi ve Gizerinde bulunan ¢ip zarar gérebileceginden, etiketin yvapistinldiktan sonra sikiilmemesi gerekmektedir.
Sikiilen etiketler tekrar kullamlamamaktadir.

+ OGS etiketlerinin sisteme tammlanabilmesi igin imzah belgelerin Idari ve Mali isler Daire Baskanhg Merkez Arag
birimine Fak./Y_ O/M.Y 0. Sekreterleri aracihgiyla ulastinlmas: gerekmektedir.

Bilgi ve Oneriler igin:

tekkart@aku. edu.tr

Ad Soyad:. - imza:
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AFYON KOCATEPE UNiVERSITESI
AKILLI KART ve OGS ARAG ETIiKETi BEDELLERI

N'L’I:'n:‘:aeﬂ Tiir Ucret Aciklama
(a) Akilli kart bedeli 10TL ilk defa kart talep bedeli
(b) Akilli kart bedeli 25TL ikinci defa kart talep bedeli
(c) Akill kart bedeli 50 TL Ugiincii ve sonraki kart talep bedeli
(d) OGS arag etiketi bedeli 100 TL Yapiskan tipte/Kart tipi

Ek-7
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Ek-8

AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI

UNIVerSIEENIZ oo Enstitiisii/Fakiltesi/YO/MYO
BolUmU/Programi ..., numarali 6grencisiyim. Ogrenci kimlik kartimi ........o...........tarihi
itibari ile kaybettim. Hiklimslzdur.

Geregini bilgilerinize saygilarimla arz ederim. ....../...../ 20......

Adi ve Soyad :

imza:

ADRES: ...ttt e e e

Tel: e
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AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI

Personel DaireBaskanligina

e kUTUMSICIl - numarast  ile

Ek-9

biriminde

................ kadrosunda gorev yapmaktayim. Personel
e Xarihi itibari ile kaybettim. HikGmstzddr.

Geregini bilgilerinize saygilarimla arz ederim. ....../...../ 20......

kimlik kartimi

Adi ve Soyadi :

imza:

ADRES: ...t e e e e s

B =L
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