KARAR 2019/31 04-16.05.2019

Universitemiz Senatosunun 16.12.2015 tarih ve 2015-10/100 sayili karar1 ile kabul
edilen Afyon Kocatepe Universitesi Akiikart Gecis Kontrol Ve Yemekhane Otomasyonu
Yonergesi’nin iptal edilmesine ve yeniden diizenlenen ve asagida belirtilen yonergenin kabul
edilmesine katilanlarin oy birligi ile karar verildi.

AFYON KOCATEPE UNIiVERSITESI
AKUKART GECIS KONTROL ve YEMEKHANE OTOMASYONU YONERGESI

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Yénerge; Afyon Kocatepe Universitesi dgrencilerinin, personelinin, misafirlerin
ve ziyaretcilerinin kimlik kartlarinin verilme usul ile esaslarinin ve AKUKart Sisteminin uygulanmasi
ve isleyisinin belirlenmesi amaciyla hazirlanmistir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Yénerge; Afyon Kocatepe Universitesi dgrencilerine, personeline, misafirlerine
ve ziyaretcilerine (belirli bir siireyle Universiteye giris ¢ikis yapacak kisiler) verilecek kimlik
kartlariin tipi, sekil ve olgiilerinin belirlenerek diizenlenmesi, hangi tip kullaniciya hangi tip akill
kartin tahsis edilecegi, akilli kartin degistirilmesi, geri alinmasina ve imha edilmesine iliskin usul ve
esaslar1 kapsar. Yonergenin 3. Maddesinde tanimi yapilan birimlerin AKUKart ile iliskili olan ve bu
madde kapsaminda bulunmayan islemleri i¢in kendi yonergeleri geregi islem yapilacaktir. Ayrica
Afyon Kocatepe Universitesi’nin ¢esitli birimlerinde giivenlik ve yemekhane noktalarinda
kullanilmakta olan AKUKart Akill1 Gegis Sistemi ile ilgili uygulama ilkelerini kapsar.

Tanmmlar

MADDE 3

Bu yonergede gecen;

Universite: Afyon Kocatepe Universitesini,

Rektorliik: Afyon Kocatepe Universitesi Rektorliigiinii,

Birim: Afyon Kocatepe Universitesi Rektorliigii'ne bagl Genel Sekreterlik, I¢ Denetim Birimi, Hukuk
Miisavirligi, Daire Baskanliklar1 ile Miidiirliikleri, Enstitiiler, Fakiilteler, Yiiksekokullar ve Meslek
Yiiksekokullarini,

Kurum ici Personel: Afyon Kocatepe Universitesinde hizmet vermekte olan akademik ve idari
personeli,

Kurum Dis1 Personel: Afyon Kocatepe Universitesinde gorev yapmakta olan sézlesmeli, misafir
akademik ve misafir idari personeli,

Giivenlik Birimi: Afyon Kocatepe Universitesi idari ve Mali Isler Daire Baskanligi Giivenlikten
Sorumlu Sube Miidiirliigiinti,

Ogrenci: Afyon Kocatepe Universitesine kayith ogrenciler ile Afyon Kocatepe Universitesinde
egitim-6gretim goren misafir (Erasmus, Farabi) grencileri,

Misafir: Universite alanlarinda siirekli olarak hizmet veren 6zel ya da kamu kuruluslar1 (PTT, Banka,
Ogrenci Yurtlar vs.) personeli, staj amagl yerleskemize giris yapan Kisilert,

Ziyaretci: Universite'ye etkinlik, kongre vb. amaciyla belirli bir siireyle giris ¢ikis yapan kisileri,
personel ziyareti yapmak ya da is takibi amaciyla yerleskeye giris yapan kisileri,



Kimlik Karti: Tiim haklar1 Afyon Kocatepe Universitesi’ne ait ve iizerinde bilginin kaydedilip
islenebildigi ¢ip barindiran mifare karti,

Kimlik Karti1 Sahibi: Universite tarafindan kimlik kart: tahsis edilen kisiyi,

AKUKart Sistemi: Afyon Kocatepe Universitesi tarafindan yurtitilen Akilli Kart Gegis ve
Yemekhane Otomasyonuna ait tiim hizmetlerin takip edildigi Bilgi Islem Daire Baskanligi tarafindan
gelistirilen, http://ogsbasvuru.aku.edu.tr adresi lizerinde ¢aligan entegrasyon yazilimini

Yemekhane Otomasyonu Sistemi: AKUKart kapsaminda yemekhane hizmetlerinin takip edildigi
yazilimi,

BIDB: Bilgi islem Daire Bagkanligin,

IMIDB: idari ve Mali Isler Daire Baskanligini,

SKSDB: Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligini,

PDB: Personel Daire Bagkanligini,

OIDB: Ogrenci Isleri Daire Bagkanligini,

%erkg;i A_rgg: Birimi: Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 biinyesinde bulunan motorlu arag sevk ve
laare pirimini

ifade etmektedir.

Kimlik karti diizenleme yetkisi

MADDE 4 — (1) Bu Yénerge kapsaminda Afyon Kocatepe Universitesi’nde gorev yapan kurum igi ve
kurum dis1 personel i¢in kimlik kart1 ile ilgili is ve islemleri yiiriitmeye PDB yetkilidir.

(2) Afyon Kocatepe ﬁniversitesi’nde O0grenim goren Ogrenciler ig¢in kimlik kart1 ile ilgili is ve
islemleri yiirtitmeye OIDB yetkilidir.

(3) Kimlik kartlarinin sekil, renk, icerik ve teknik ozellikleri Basin-Yaym ve Halkla iliskiler
Miidiirliigii’nce dnerilir ve Universite kurullari tarafindan onaylanr.

Kimlik kartinin ozellikleri ve cesitleri

MADDE 5 - (1) Kimlik kartlarinin ve arag etiketlerinin, tipi, rengi, sekil ve dl¢iileri, igerigi, giivenlik
unsurlari ve teknik 6zellikleri Ek-1"de, gorsel tasarim 6rnekleri Ek-5’da belirtilmistir.

2) Kimlil'g Kartlari; Akadgmik Per§onel, Emekli Akademik Personel, Idari Personel, Emekli Idari
Personel, Ogrenci, Mezun Ogrenci, Ozel Kart, S6zlesmeli Personel, Ziyaretci, Misafir (Kampus Giris)
Kart1 olmak iizere on (10) gesittir.

(3) Arag etiketleri yapiskan etiket ve yapisma 6zelligi olmayan kart tipi olmak iizere iki (2) cesittir.

a) Akademik Personel Kart1: Universitede 2547 sayili kanun kapsaminda kadrolu ve gorevli
akademik personele verilir. Kartin 6n yiiziinde; Adi, Soyadi, Unvani, Birimi, Kurum Sicil No, T.C.
kimlik No ve fotografi yer alir. Arka yiiziinde ise yukarida sayilan bilgilerin Ingilizce karsiliklar
bulunur.

b) Emekli Akademik Personel Karti: Universitedeki emekli olarak bulunan akademik
personele verilir. Kartin 6n yiiziinde; Adi, Soyadi, Unvani, Birimi ve fotografi yer alir. Arka yiiziinde
ise yukarida sayilan bilgilerin Ingilizce karsiliklar1 bulunur.

c) Idari Personel Karti: Universite'de 657 sayili kanun kapsaminda gorevli idari personele,
4/C ve 4/B statiisiindeki sozlesmeli personele verilir. Kart tizerinde; Adi, Soyadi, Unvani, Birimi,
Kurum Sicil No, T.C. kimlik No ve fotografi yer alir. Arka yiiziinde ise yukarida sayilan bilgilerin
Ingilizce karsiliklar1 bulunur.


http://ogsbasvuru.aku.edu.tr/

d) Emekli idari Personel Karti: Universitedeki emekli olarak bulunan idari personele
verilir. Kartin 6n yiiziinde; Adi, Soyadi, Unvani, Birimi ve fotografi yer alir. Arka yiiziinde ise yukari
da sayilan bilgilerin Ingilizce karsiliklar1 bulunur.

e) Sozlesmeli Personel Karti: Universitenin kantin, yemekhane, Sosyal Tesisler, Park ve
Bahceler, Giivenlik hizmetleri vb. hizmet alim ile ¢alistirilan yiiklenici firma personeline verilir. Kart
tizerinde; Adi, Soyadi, Unvani, Birimi, T.C. Kimlik No ve fotografi yer alir. Universitenin resmi
logosu bulunmaz.

) f) Ogrenci Karti: Universite'ye kayith 6grencilere verilir. Kartin én yiiziinde; Adi, Soyads,
Ogrenci No, Akademik Birim, Boliim/Program, T.C. kimlik No ve fotograf, arka yiiziinde ise yukarida
sayilan bilgilerin Ingilizce karsiliklar1 bulunur.

g) Mezun Ogrenci Kart:: Unive_'rsite'den mezun olan ve kimlik kart1 talep eden 6grencilere
verilir. Kartin 6n yiiziinde; Adi, Soyadi, Ogrenci No, Akademik Birim, Boliim/Program, T.C. kimlik
No ve fotograf, arka yiiziinde ise yukarida sayilan bilgilerin Ingilizce karsiliklar1 bulunur.

h) Ziyaret¢i Karti: Kampiislerde yapilan etkinliklere katilacak kisilere ve diger
tniversitelerden gelen misafir dgrencilere ya da Universitemizi giiniibirlik olarak ziyaret eden kisilere
verilir. Uzerinde kisisel bilgiler bulunmaz. Sadece numara alani bulunur.

i) Misafir (Kampiis Giris) Karti: Universite yerleskelerinde siirekli olarak gorev yapmakta
olan kurum Yurt/PTT/Banka/Kargo Sirketleri vs. personeline ve yerleskelerimize diizenli olarak giris-
cikis yapmasi gereken kisilere, staj amagli iniversitemizde bulunan kisilere resmi talepleri karsiliginda
kisisel zimmet yapilarak verilir. Kimlik kart1 iizerinde Universitemiz logosu bulunmaz. Sadece kisiye
ait Ad, Soyad ve fotograf bulunur. Kart baski islemleri, resmi yazisma ve kisisel zimmet islemleri
PDB tarafindan takip edilir.

j) Ozel Kart: Universitemize yurti¢i veya yurtdisindan gérevli olarak gelen, akademik bir
caligma yiirliten veya degisim programi ile gelen (diger kartlarin verilme sartlarini saglamayan)
kisilere verilir.

k) OGS Arag Etiketi: AKUKart kapsaminda giris kapilarina kurulan bariyerlerden araglarin
hizli gegisini saglamak amaciyla araglarin 6n camlarina yapistirilan RF 6zellikli etiketleri ve yapisma
0zelligi olmayan kart tipindeki RF 6zellikli etiketlerdir. (Ek-5/3) Etiketlerin {izerinde kimlik gosteren
herhangi bir yazi ya da logo bulunmamaktadir.

Kimlik karti1 ve OGS Arac Etiketi verilmesi

MADDE 6 - (1) Kimlik karti Afyon Kocatepe Universitesi 6grencileri ve personeli icin ilk defa veya
yeniden olmak iizere diizenlenir. Misafir kimlik kartlar1 disinda ilk defa tahsis islemlerinde iicret talep
edilmez. Kimlik kart: bedelleri OIDB veya PDB onerisi ile OGS arag etiketi bedelleri ise IMIDB
onerisi ile Universite kurullarinca giincellenebilir. Kimlik kartlar1 ve OGS arag etiketleri i¢in alinacak
tiim ticretler Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig1 veznesine yatirilir.

a) Ilk defa kimlik kart1 verilmesi

i) Universitemizde gorev yapmaya yeni baslayan akademik / emekli akademik / idari /
emekli idari / sozlesmeli / ozel kart kimlik kartlar1 PDB tarafindan diizenlenir. {lk defa tahsis
islemlerinde akademik / emekli akademik / idari / emekli idari / sdzlesmeli / 6zel kart igin kart bedeli
talep edilmez. Misafir kartlar1 i¢in Ek-7 (a) maddesinde belirtilen iicret talep edilir.

ii) Universitemize Merkezi yerlestirme sinav sonuglarina gore yerlestirilen 6grenciler ile
"Yiiksekogretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Cift
Anadal, Yan Dal Ile Kurumlar Arasi Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarna iliskin Y&netmelik"
kapsaminda yatay gecis ile 6grenim hakki kazanan ve kayit yaptiran 6grencilere OIDB'nca dgrenci
kimlik kart1 diizenlenir. Universitemize yurtigi veya yurtdigindan gorevli olarak gelen 6grencilere ise
yine OIDB’nca Ozel Kart diizenlenir. Ayrica talep eden mezun &grencilere de OIDB’nca Mezun
Ogrenci kart1 diizenlenir.



iii) Tiirkce ve Yabanci Dil Uygulama ve Arastirma Merkezinde (TOMER) dil yeterliligi
i¢in 6grenim gérmekte olan 6grenciler ile Egitim Fakiiltesi biinyesinde Pedagojik Formasyon sertifika
egitimi almakta olan 6grencilere OIDB 'nca Misafir ( Kampiis Giris ) kart1 diizenlenir.

iv) yurti¢i veya yurtdisindan gorevli olarak gelen ve goreve yeni baslayan akademik /
emekli akademik / idari / emekli idari / s6zlesmeli / 6zel kart kimlik kartlar1 PDB tarafindan
diizenlenir. ilk defa tahsis islemlerinde akademik / emekli akademik / idari / emekli idari / s6zlesmeli /
ozel kart i¢in kart bedeli talep edilmez. Misafir kartlar1 i¢in Ek-7 (a) maddesinde belirtilen iicret talep
edilir.

V) Yapigkan tipte olan OGS Arag¢ Etiketleri akademik / idari / s6zlesmeli / misafir
personele tahsis edilir. Bagvuru ig¢in Ek-6/1 ‘de bir 6rnegi verilen formun doldurularak Merkezi Arag
Birimine teslim edilmesi gerekir. Kurum araglarina yapisma 6zelligi olmayan kart tipi OGS Arag
Etiketleri tahsis edilir. Akademik / idari personel i¢in ilk tahsislerde iicret talep edilmez. Sozlesmeli
personel ve misafir kapsamindaki kisilere Ek-7 (d) maddesinde belirtilen iicret talep edilir. OGS Arag
Etiketlerinin tiim tahsis ve takip islemleri Merkezi Ara¢ Birimi tarafindan yapilir.

b) Yeniden kimlik kart1 verilmesi

i) Bu Yonerge kapsaminda bulunan personelin kartimin arizalanmasi, kirilmasi,
yipranmasi, fotograf degisikligi istegi vb. durumlarda mevcut kimlik kart1 geri alinmak suretiyle; Ek-7
(a), (b), (c) maddelerinde belirtilen bedel {izerinden kimlik kart1 yenileme talebinde bulunan personel
tarafindan odenir ve Strateji Gelistirme Daire Baskanligi’nin biitgesine gelir olarak kaydedilir.
Odemeye dair alindi belgesinin ibraz edilmesi sartiyla yeniden kimlik kart: diizenlenir. Eski karta
iliskin kayit iptal edilir. Kimlik kartinin bastmi ve AKUKart sistemindeki gerekli girisler PDB
tarafindan gerceklestirilir. Unvan ve gorev yeri degisikligi durumunda kisiden yeni kimlik kart1 basimi
icin ticret tahsil edilmez.

ii) Universitemizde 6grenim goren ogrencilerin Kartlarinin arizalanmasi, kirilmast,
yipranmasi, fotograf degisikligi istegi vb. durumlarda mevcut kimlik kart1 geri alinmak suretiyle; Ek-
7 (a), (b), (c) maddelerinde belirtilen bedel {izerinden kimlik kart1 yenileme talebinde bulunan 6grenci
tarafindan Odenir ve Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi’nin biitgesine gelir olarak kaydedilir.
Odemeye dair alind1 belgesinin ibraz edilmesi sartiyla yeniden kimlik kart1 diizenlenir. Kimlik kartinin
basimi ve AKUKart Sistemindeki gerekli girisler OIDB tarafindan gerceklestirilir.

iii) Kimlik karti yeniden basilirken, eger kisinin 6nceki kimlik kartinda para bakiyesi
mevcut ise, bu para bakiyesi AKUKart sisteminden sorgulanir ve yeni kimlik kartina aktarilir. Bakiye
aktarma iglemleri SKSDB tarafindan yapilir. Kart baskis1 yapilan personel/6grenci/sozlesmeli/misafir
baski yapilan birim tarafindan yeni baski yapildigina dair tutanak ile birlikte SKSDB’na
yonlendirilecektir.

c) Yeniden OGS arac etiketi verilmesi

i) OGS Arag Etiketlerinin Ek-6/2 de belirtilen kurallar dahilinde kullanilmasina ragmen
ariza nedeniyle ¢alismamasi durumunda; sdz konusu etiketin BIDB personelince denemeye tabi
tutulmasi ve arizali olduguna dair tutanak diizenlemesi gerekir. Bu tutanak karsiliginda kisiye Merkezi
Arag Birimi tarafindan yeni bir OGS arag etiketi tahsis edilir.

ii) Arag etiketi tahsisleri {icretsiz olarak yapilan akademik/idari personel i¢in; OGS Arag
Etiketlerinin kaybolmasi, ara¢ degisikligi nedeniyle elden ¢ikmasi, ara¢ caminin kirilmasi neticesinde
kullanilamaz duruma gelmesi durumunda bir defaya mahsus olmak {izere yenisi tahsis edilir. Eski
etiket AKUKart Sisteminden iptal edilir. Bunun disindaki etiket talep ve tahsisleri igin Ek-7 (d)
maddesinde belirtilen licret esas alinir. Etiket iptal ve tahsis islemi Merkezi Ara¢ Birimi tarafindan
AKUKart Sistemi {izerinden gergeklestirilir. Diger etiket sahipleri i¢in yukarida belirtilen durumlarda
Ek-7 (d) maddesindeki iicret esas alinir. Sistemde kayitli arag etiketi iptal edilmeden ikinci bir arag
etiketi almak i¢in yapilan bagvurularda Ek-7 (d) maddesinde belirtilen ticret esas alinir.

iii) Talep oldugu takdirde OGS arag etiketi bulunan araglarin plaka, model vs. bilgilerinin
degisimi Merkezi Ara¢ Birimi tarafindan AKUKart sistemi iizerinden gergeklestirilir.

d) Gegici siireyle ziyaretci kimlik karti verilmesi



i) Kongre, konferans vb. etkinliklere katilacak kisilere ve diger tniversitelerden gegici
sireyle gelen misafir 6grencilere vb. Ziyaret¢i Kimlik Karti Universitemiz Giivenlik Birimince
diizenlenir.

ii) Universitemizi giiniibirlik olarak ziyaret eden kigilere de Ziyaret¢i Kimlik Karti
diizenlenir. Bu durumlarda kartlarinin dagitim ve takip islemleri Universite yerleskelerinde bulunan
giris kapilarinda Ozel Giivenlik Personeli tarafindan yapalir.

iii) Ziyaret¢i Kimlik Kartlarinin diizenlenmesi igin talep eden ilgili birimlerin veya
kisilerin resmi olarak Giivenlik Birimine bagvurmalar1 gereklidir.

iv) Kongre, konferans, toplant1 vb. etkinliklere katilmak tizere bir (1) giinden fazla bir
siire i¢in Universitemize gelen personel/dgrenci, Universite yerleskelerinde siirekli olarak gdrev
yapmakta olan kurum Yurt/PTT/Banka/Kargo Sirketleri vs. personeli i¢in gerekirse kisisellestirilmis
misafir (kampiis giris) kart1 basilabilecektir. Bu islem i¢in Giivenlik Biriminin resmi onay1 gereklidir.

e) Kimlik Kartinin Kaybolmasi

Kimlik kartinin kaybedilmesi durumunda bu ydnerge kapsaminda tanimli tiim personel/Ggrenci
tarafindan oncelikle PDB/OIDB ‘a kay1p kart bildirilir ve ilgili Baskanliklarca bu kartlarm AKUKart
Sistemi tizerinden ‘iptal’ girisleri yapilir. Sonrasinda Ek-8 veya Ek-9’da sunulan dilek¢e doldurulur.
Ogrenci Isleri Daire Baskanligina veya Personel Daire Baskanligina teslim edilir.

Sorumlu birim ve kayit islemleri

Madde 7 — (1) Kimlik kartlarinin temin edilmesi, basilmasi, muhafazasi, kaydi, diizenlenmesi,-iptali,
eski kartlarin muhafazasi/imhas1 ve ilgili birimlere génderilmesi islemleri PDB’nca ve OIDB’nca
yerine getirilir.

(2) Kimlik kart1 ile ilgili taleplerde; AKUKart Sistemi, Kimlik kart: basim islemlerinde ise kart basim
cihaz1 ve cihaza ait entegre yazilim kullamilir. Kimlik kart1 verilecek personel veya 6grencinin Adi
Soyadi, T.C. Kimlik Numarasi, fotografi gibi bilgiler AKUKart Sistemine ve Kart Baski yazilimmin
kullanildig1 veri tabanina ilgili gorevliler tarafindan kaydedilir.

(4) Kimlik basim sistemi igerisindeki fotograf ve/veya kisisel bilgileri eksik olan personele, 6grenciye
kimlik kart1 diizenlenmez.

Kimlik kart1 talebinde bulunma usulii

MADDE 8 - (1) Kimlik kart1 talebinde bulunacak idari/akademik personel AKUKart Sistemi,
iizerinden “Personel Kart1 Talep Dilekce Ornegi” (Ek-2) ‘ni doldurarak PDB’na bagvurur. PDB’nda
gorevli personel tarafindan AKUKart Sistemine gerekli bilgiler girilerek kaydedilir. Kimlik kart:
basildiktan sonra talep sahibine teslim edilir.

(2) Kimlik karti talebinde bulunacak &grenci, AKUKart Sistemi, iizerinden “Ogrenci Karti Talep
Dilekge Ornegi” (Ek-3) ‘ni doldurarak bagli bulundugu Fakiilte/YO/MYO &grenci isleri birimlerine
basvurur. S6z konusu dgrenci isleri birimi tarafindan AKUKart Sistemine gerekli bilgilerin girisi
yapilir ve kaydedilir. Bu islemin sonrasinda OIDB tarafindan kimlik kart1 basilarak ilgili 6grenci isleri
birimine iletilir.

(3) Sozlesmeli Personel kimlik karti taleplerinde; sdzlesmeli personelin gorev yaptigi/yapacagi birim
tarafindan PDB’na “Personel Kart1 Talep Dilekge Ornegi” ile birlikte yazili talepte bulunulur.

(4) Misafir(Kampiis Giris) Kart1 taleplerinde;

a) Universite yerleskelerinde siirekli olarak gérev yapmakta olan kurum Yurt/PTT/Banka/Kargo
Sirketleri vs. personeli icin ilgili kurum/kisi tarafindan resmi olarak Giivenlik Birimine bagvurulur.
Giivenlik Birimi tarafindan bagvurunun degerlendirilmesi sonucunda kartin basimi yapilmasinin
uygun goriildiigiine dair yazi ile PDB ’na génderilir. PDB ’ca basilan kimlik kart1 kigisel zimmet
karsilig1 talep sahibine teslim edilir.



b) Kongre, konferans, toplant1 vb. etkinliklere katilmak {izere bir (1) giinden fazla bir siire igin
Universitemize gelen personel/dgrenci icin yapilacak taleplerde; organizasyonu diizenleyen birim
tarafindan PDB’na resmi olarak istekte bulunulur. Kisisellestirme igin gerekli tiim bilgiler resmi yazi
ekinde gonderilir. Gerektigi takdirde kart verilecek misafir personel/6grenci i¢in yemek bakiyesi
yiikleme islemleri ise SKSDB tarafindan yapilir.

¢) Universitemize diger Universitelerden gegici siireyle egitim gérmeye gelen dgrenciler igin ya
da stajyer olarak Universitemizde gorevlendirilmis kisiler icin ilgili birimlerin yazili basvurusu ile
OIDB tarafindan kimlik kart1 diizenlenir.

(5) Universitemizi giiniibirlik olarak ziyaret eden ziyaretciler, ziyaretci kimlik kart1 taleplerini sahsen
Giivenlik Birimine yaparlar. Giiniibirlik olarak kongre, konferans vb. etkinliklere katilacak kisiler
ve/veya diger Uiniversitelerden gegici olarak gelen misafir 6grenciler igin ziyaretci kimlik kart1 talepleri
ise ilgili birimler tarafindan yine Giivenlik Birimine yapilir. Bu tiir etkinlikler kapsaminda ilgili
birimler diginda sahsen yapilan kimlik kart1 talepleri isleme alinmaz.

(6) OGS Arag Etiketi talebinde bulunacak olan Akademik/Idari/Sézlesmeli personel, 6grenci, kurum
dis1 iiniversitemiz yerleskelerinde gérev yapan calisanlar ve digerleri AKUKart Sistemi iizerinden
OGS Etiketi talep formunu doldurur ve form ile birlikte IMIDB Merkezi Ara¢ Birimine sahsen
bagvurur. Buradaki gorevliler tarafindan;

a) Kisinin bagvurusu incelenir,

b) Ucret 6denmesi gerektigi takdirde ddeme makbuzu da dikkate alinr,
c) Tim sartlar yerine getirilmis ise kisiye OGS Arag Etiketi teslim edilir.
d) AKUKart Sistemi iizerinde gerekli diizenlemeler gerceklestirilir.

e) Bagvuru formlari, makbuzlar vs. belgeler dosyalanir.

Kimlik karti diizenleme ve gonderilme usulii

MADDE 9 — (1) internet tabanli AKUKart Sistemi iizerinden yetkili birimlerce yapilan kimlik kart:
basim talepleri ana sistemde tutulur. Ogrenci tiiriindeki kimliklerin basimu OIDB’nca, diger tiirdeki
kimlik kartlarmin basimi PDB’nca yapilir. Fotograf, kisisel veya memuriyet bilgilerinde eksiklik
oldugu tespit edilen kisilere kimlik kart1 basilmaz.

(2) Basilan akademik / idari / s6zlesmeli / misafir personel kimlik kartlar1 PDB tarafindan kart
sahibine imza karsiiginda elden teslim edilir. Ogrenci kimlik kartlar ise OIDB tarafindan 6grencilerin
egitim gordiikleri Enstitii / Fakiilte / YO / MYO sekreterlerine dagitilmak iizere gonderilir.

(3) Kimlik Kart1 baski islemlerinde kullanilan offset baski kartlar ve diger sarf malzemeleri PDB ve
OIDB’nin teklifleri dogrultusunda ve IMIDB tarafindan saglanir.

Kimlik karti sahibinin sorumlulugu

MADDE 10 - (1) Kimlik kart1 sahibi, kartin ifade ettigi resmi anlam ve itibar ile tagidig1 6zelliklere
uygun olarak gereken 6zen ve dikkati gdstermek suretiyle kullanimindan sorumludur.

(2) Kimlik Kartlar1 sahibinin disinda baska kimseler tarafindan kullanilamaz. Kullanilmasi
durumunda kullandiran ve kullananlar hakkinda disiplin sorusturmasi agilir.

(3) Kimlik kart1 sahibi kimlik kartin1 uygun kosullarda saklama ve (sicaklik, nem, manyetik alan,
darbe ve kirilmalar) gibi dis etkenlere kars1 muhafaza etmekle sorumludur. Bu kosullarda bozulan ve
kullanilamaz duruma gelen kartin yerine kart sahibinin bagvurusuna istinaden Yonergenin 6’inct
maddesi uyarimca yeni kart tanzim edilir.

Kimlik kartlarimin yetkilendirme islemleri

MADDE 11 — (1) Universitemizde giivenli giris-cikislarin saglanmasi amaciyla cesitli yerleske
girislerinde gecis turnike ve bariyer sistemleri kurulu bulunmaktadir. Kimlik kart1 sahipleri yetkileri



kapsaminda ilgili turnike ve bariyerlerden giris ¢ikis yapabilirler.

(2) Kimlik kart1 tiirii ve kart sahiplerinin 6zelliklerine gore kapi/turnike gecis yetkileri Giivenlik
Birimi tarafindan belirlenir. Ozel durumlarda yetkilendirmeler i¢in s6z konusu birim tarafindan
Universite kurullarindan onay aliir.

(3) Belirlenen yetkilendirmeler Giivenlik Birimi tarafindan islemleri BIDB’na bildirilir ve gerekli
islemler BIDB tarafindan AKUKart sistemi iizerinde gerceklestirilir.

(4)  Cesitli gerekgeler ile gecis noktalarindan girigleri iiniversite kumllarmca“ yasaklanan
personel/6grenci vs. kisiler Glivenlik Birimine bildirilir. Giivenlik Birimi tarafindan AKUKart sistemi
iizerinde “iptal” girisleri yapilarak s6z konusu kisilerin gecisleri engellenir.

Kimlik kartlarimin yemek hizmetlerinde kullanilmasi

MADDE 12 — (1) Universitemiz 6grenci ve personelinin yemek ihtiyact SKSDB Baskanliginin
yapmis oldugu yemek hizmeti ihalesi ile karsilanmaktadir. Bu hizmet merkez yerleskelerde ve
ilcelerde bulunan Fakiilte, Yiiksekokul ve Meslek Yiiksekokullarindaki mevcut yemekhanelerde
verilmektedir. AKUKart kapsanminda verilen yemek hizmetlerinin takibi SKSDB tarafindan yapilir.

(2) AKUKart sisteminin kullanilabilecegi yemekhaneler Merkez Ogrenci yemekhanesi, GSF
yemekhanesi, Afyon MYO yemekhanesi ve Islami {limler Fakiiltesi yemekhanesidir.

(3) AKUKart sistemi kapsamindaki tiim Kimlik Kart1 Tipleri turnike sistemlerini kullanabilir ve
kimlik kart1 sahipleri buralarda ticretli yemek yiyebilirler. Kimlik kartlarina para yiikleme iglemleri
SKSDB tarafindan yiiriitiilmektedir. Her yemekhane girisinde kimlik kartlarina para yiikleme isinin
yapilabilmesi amaciyla en az bir adet dolum noktasi (Kiosk cihazi) bulunmaktadir.

(4) Ogrencilere Yemek Bursu Hizmeti Verilmesi: Universitemizce yemek bursu hizmeti her donem
basinda 6grencilerin 6grenim gordiikleri Fakiilte, Yiiksekokul veya Meslek Yiiksekokullarina yapmis
olduklar1 miiracaatlar sonucunda buralarda bulunan komisyonlarca AKU Ogrenci Yemek Bursu
Yonergesine uygun olarak belirlenir ve SKSDB’na gonderilir. Belirlenen bu 6grencilerin donem
icinde hak edecekleri yemek miktarlar1 SKSDB’nca belirlenir. Yemek bursu hak eden 6grencilerin
kimlik kartlarina yapilacak olan tanimlamalar AkiiKart Sistemi tizerinden SKSDB‘nin yetkilendirilmis
personeli tarafindan yapilir.

(5) Universitemiz yemek hizmeti iicretleri kimlik kart1 tipine gore degisiklik gdsterebilir ve her
egitim-ogretim yili basinda SKSDB’nin teklifi sonucunda Universitemiz Yénetim Kurulu tarafindan
belirlenir. Yemek {icretlerinin dgrenci ve personele duyurulmasi ve yemekhane otomasyonu yazilimi
iizerinden degistirilmesi islemleri SKSDB’nca yapilir.

(6) Ogrenci ve personelin almis oldugu yemek hizmetine ait menii SKSDB biinyesindeki Beslenme
Sube Miidiirligii tarafindan ilgili web sitelerinde ve yemekhane otomasyonu sisteminde duyurulur.

(7) AKUKart sisteminde ya da kimlik kartlarinda ariza olusmasi durumunda yemek hizmeti GPRS
Pos cihazlar1 veya Network Pos cihazlari aracilifiyla ya da 6grenci ve personel icin ayri olarak
bastirilmig yemek fisleri araciligiyla kesintisiz devam ettirilir.

(8) AKUKart sistemi yemekhane otomasyonu modiilii iizerinden giinliik, aylik, yillik yemek yeme ve
dolum raporlar1 yetkili SKSDB personeli tarafindan almir ve istatistik bilgiler sistem tizerinden
diizenli olarak olusturulur.

AKUKART sisteminin teknik bakim-onarim ve gelistirilmesi

MADDE 13 - (1) AKUKart kapsaminda giivenlik gecis noktalarinda, yetkilendirilmis kapi
giriglerinde ve yemekhanelerde kurulu bulunan turnike, bariyerler ve bunlara bagli elektronik
sistemlerde meydana gelen arizalar, arizanin bulundugu birimdeki gorevli personelce BIDB'na
bildirilir. Arizanin giderilmesi ile ilgili teknik calisma BIDB’nca yapilir.

(2) AKUKart kapsaminda ihtiya¢ duyulan tiim teknik donanim, yedek parga, elektronik cihazlar ve



yazilim gereksinimleri BIDB’nca belirlenir ve Rektorliikce onaylandiktan sonra cihazlarin alim isi
yetkili ihale birimlerince gergeklestirilir.

(3) AKUKart kapsaminda kurulan teknik donanimlarin kurulu bulunduklar1 konumda giivenlikleri:

a) Nizamiye noktasi ise Giivenlik Birimi tarafindan,
b) Rektorliik binasi ise Giivenlik Birimi tarafindan,
c) Egitim ya da hizmet binasi ise bina yonetimleri tarafindan

saglanir.

Kimlik kartinin iade edilmesi ve pasif hale getirilmesi

MADDE 14 - (1) Kimlik kart1 sahibinin goérevinden istifa ederek ayrilmasi, emekli olmasi, baska bir
kuruma atanmasi veya herhangi bir sebeple gorevine son verilmesi halinde; PDB tarafindan
gorevinden ayrilis islemleri onaylanmadan 6nce bu Yonergenin ekinde yer alan Ek-4 Kimlik Karti
[ade Formu ile birlikte kimlik kart1 teslim alinr.

(2) Ogrenim stiresini tamamlamig gegici 6grencilerin veya mezun olmaya hak kazanan grencilerin
kimlik kartlar1 Ogrenci Ilisik Kesme islemleri onaylanmadan once ilgili boliimlerin Ogrenci Isleri
Biirolarinca teslim alinir.

(3) Kimlik kart1 teslim alinmadan higbir personelin veya Ogrencinin ilisik kesme iglemleri
gerceklestirilmez.

(4) 1ade edilen kimlik kartlar1 bu Yonergenin 15’inci maddesine gore imha edilir.

(5) Gorevde iken vefat eden personelin kimlik karti igin geri alinma durumu s6z konusu degildir.
Ancak ilgili kimlik karti AKUKart sisteminde pasif hale getirilir ve hicbir gecis sisteminde
kullanilamaz.

Kimlik kartinin imhasi

MADDE 15 - (1) Unvan degisikligi, ilisik kesme, emeklilik gibi durumlarda veya yipranma, kirilma
ve benzeri sebeplerle kullanilamaz durumda olan kimlik kartlar1 yetkili birimler tarafindan toplanir ve
liste ile birlikte PDB’na gonderilir.

(2) Aymi sekilde yipranan, kirilan ve kullanilamaz durumda olan 6grenci kimlikleri ilgili b6limlerin
Ogrenci isleri biirolarinca toplanir ve liste ile birlikte OIDB’na gonderilir.

(3) Bu kimlik kartlar1 Madde 6 -b’de yer alan hiikiimler kapsaminda yenilenir.

(4) Kimlik kart: sahibinin T.C. Kimlik No, Adi, Soyadi, 6grenci kart1 ise Ogrenci No, Gérev Yaptig
Birim, Unvani ve diger bilgilerinin yer aldig1 imha edilecek kimlik kartlar1 listesi olusturularak yil
icerisinde belli dénemlerde Kimlik imha Komisyonunun onayina sunulur.

(5) imha edilmesi komisyonca onaylanan kimlik kartlar1 listesi BIDB’na bildirilir. Kartlarin imhas1
kart imha makinesinde gergeklestirilir.

(6) Fiziki olarak imha edilen kimlik kartlar AKUKart sisteminde BIDB tarafindan pasif hale getirilir.
(7) Kimlik Imha Komisyonunu PDB ve OIDB birlikte olusturur. Bir baskan ve 3 iiyeden olusur.

Yiiriirliikten Kaldirilan Yonerge

MADDE 16 - (1) Senatomuzun 16.12.2015 tarih ve 2015/100 say1l1 karari ile kabul edilen “AKUKart
Gegis Kontrol ve Yemekhane Otomasyonu Yo6nergesi” yiiriirlitkten kaldirtlmistir.



Yiirirlik

MADDE 17 - (1) Bu Yonerge Senatonun onayladig tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 18 - (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Afyon Kocatepe Universitesi Rektorii yiiriitiir.



Ek-1

_ KIMLIK KARTININ TiPi, RENGI, SEKIL VE OLCULERIi, GOVDE YAPISI
VE GUVENLIK UNSURLARI iLE KiMLiK KARTINDA KULLANILACAK
FOTOGRAF OZELIiKLERI

1) Kimlik kartlar1 toplam on farkli tip ve renkte (Akademik Personel, Emekli Akademik Personel,
Idari Personel, Emekli Idari Personel, Ogrenci, Mezun Ogrenci, Ozel Kart, Sozlesmeli Personel,
Ziyaretci, Misafir -Kampus Giris Kart1 olmak {izere toplam on adet olmak {izere) hazirlanmustir.

2) Kimlik kartlart Mifare Classic 820 mikron kalinliginda 1K ISO 14443/A, ISO 9001-2008 ve TSE
7810 standardindadir. Calisma frekansi 13.56 MHz olmalidir.

3) Kimlik kartinin én yiizleri PDB ve OIDB’nca kigisellestirilebilir olup, 6n yiiziinde; Tiirkge kisisel
ve Universiteye ait bilgiler, arka yiiziinde ise Ingilizce kisisel ve Universiteye ait bilgiler yer alir.

4) Kimlik kartlari, tizerinde giivenlik unsurlarini igeren, bilgi saklamay1 ve bilgiye giivenli erigimi
destekleyen 32 bit tekil bir tanimlayiciya (4 Byte Unique ID) benzersiz bir ID numarasina sahip
temassiz bir yongaya sahiptir.

5) Kimlik kart1 ylizeyine termal transfer yontemi ile kisisellestirme islemi yapildiktan sonra koruyucu
folyo ile lamine edilir.

6) Kimlik kart1, mekanik esneklige sahip, bilkme yoluyla kirilmaya dayanikli deformasyonu, ISO/IEC
7810°da belirtilen degerlerdedir.

7) Kimlik Kartt MIFARE desteginde temassiz yonga ihtiva etmekte olup, kimlik kart1 yongas1 1 K
hafizaya sahiptir.

8) Kimlik kartina baskisi yapilacak resim, kisisel ve memuriyet bilgileri kimlik baski makineleri
araciligi ile yapilir. Bu nedenle kimlik kartinda kullanilacak fotografin, kimlik baski makinesine uygun
olabilmesi icin; 800 x 600 c¢oziniirlikte, 300 dpi goriintii kalitesinde, yansima, golge, parlama
bulunmayan, fonu beyaz, golgesiz, desensiz ve rotugsuz olmalidir.

9) Fotograf, kisinin bedeni ve bas kismi saga — sola doniik durmayan, yiiz hatlart net ve belirgin
olacak sekilde cepheden ¢ekilmis olmalidir.

10) Cekilen fotograf dijital ortamda personelin ve 6grencinin T.C. Kimlik Numarasi dosya adi ve
dosya uzantisi (JPEG) olacak sekilde kayit edilmelidir.

11) Fotograflar Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair
Yonetmeligin hiikiimlerine uygun olmak zorundadir.



Ek-2
AFYON KOCATEPE UNIiVERSITESI
YENI KiMLiK KARTI TALEP FORMU

PERSONELIN
[1Akademik Personel
C1Emekli Akademik Personel
TALEP EDILEN o O0Ozel Kart
KIMLIK KARTI TURU [Oidari Personel

CJEmekli idari Personel
[JSo6zlesmeli Personel

T.C. KIMLIK NO

AD SOYAD

UNVAN

KURUM SiCiL NO

KADRO BIRIMI

GOREV YAPTIGI BiRiM

YENI KIMLIK TALEBINE iLISKIN

(Yeni (ilk Defa Kart Talebi)

UJUnvan Degisikligi

(Hi¢ Calismad (ilk Alindigindan Beri Calismayan Kartlar)
UKarild1 / Bozuldu

UKayboldu / Calind1

(Uzerindeki Fotograf ve/veya Yazlar Silindi

TALEP NEDENI

UNVAN DEGISIKLIGI ise ONCEKI o
UNVANI e

KAYIP/CALINTI/GASP ise YER ve / 20
TARIH e e

YENI KIMLIK KARTI iCIN YATIRILAN BEDELE iLiSKIN

BANKA DEKONT veya
MAKBUZ NOSU ve TARIHI No: ... foviin. 20....

Yukarida yazili olan bilgilere gore yeni kimlik kartimin basilarak tarafima verilmesini arz ederim.

Ekler:

- Kimlik Fotokopisi
- Kart Ucretinin Yatinldigia Dair Makbuz

Not: Yeni Kimlik kart1 talebinde bulunan personel bu formu, yukarida yer alan;
e Kwrldi / Bozuldu
e Kayboldu / Calind:
e Uzerindeki Fotograf ve/veya Yazilar Silindi

Talep Nedenlerinden birini isaretlemesi durumlarinda bu dilekgeyi, iicret yatirdigina dair makbuz eki ile birlikte Personel Isleri
Daire Baskanligi 'na teslim edecektir. Diger talep nedenlerinde, “Kart Ucretinin Yatirlldigina Dair Makbuz” gerekmemektedir.




Ek-3

AFYON KOCATEPE UNIiVERSITESI
YENIi KIMLIiK KARTI TALEP FORMU

OGRENCININ

T.C. KIMLIK NO

OGRENCI NO

AD

SOYAD

MYO /YO /FAKULTE / ENSTITU

BOLUM
SINIF
OYeni (ilk Defa Kart Talebi)
UJUnvan Degisikligi
: OHig Calismadi (Ilk Alindigindan Beri Calismayan Kartlar)
TALEP NEDENI Kirild1 / Bozuldu
[IKayboldu / Calind1
O Uzerindeki Fotograf ve/veya Yazilar Silindi
KAYBOLDUGU YER VE TARIH Tarih ..../o..ifueee,

YENIi KIMLIK KARTI iCiN YATIRILAN BEDELE iLiSKIiN

BANKA DEKONT veya MAKBUZ NOSU ve ) .
TARIHI No: Tarih ..... [oo.... VA

Yukarida yazili olan bilgilere gore yeni kimlik kartimin basilarak tarafima verilmesini arz ederim.

Ekler:
- Kimlik Fotokopisi
- Kart Ucretinin Yatirildigina Dair Makbuz

Not: Yeni Kimlik karti talebinde bulunan égrenci bu formu, yukarida yer alan;
e Kwnldi/ Bozuldu
e Kayboldu / Calind
e Uzerindeki Fotograf ve/veya Yazilar Silindi

Talep Nedenlerinden birini isaretlemesi durumlarinda bu dilekgeyi, iicret yatirdigina dair makbuz eki ile birlikte Osrenci Isleri
Daire Bagkanligi 'na teslim edecektir. Diger talep nedenlerinde, “Kart Ucretinin Yatirlldigina Dair Makbuz” gerekmemektedir.




Ek-4

AFYON KOCATEPE UNIiVERSITESI
PERSONEL KiMLiK KARTI iADE FORMU

KiMLiK KARTI SAHIBININ
[JAkademik Personel
CJEmekli Akademik Personel
KIMLIK KARTI TURTS DOzel Kart

Oidari Personel
CEmekli Idari Personel
[1S6zlesmeli Personel

T.C. KIMLIK NO

AD

SOYAD

UNVAN

KURUM SICIL NO

KADRO BIRIMI

GOREV YAPTIGI BiRiM

Adima diizenlenen yukaridaki bilgileri igeren kimlik kartimda hicbir para bakiyesi
bulunmadigini ve hak iddia etmeyecegimi beyan ediyor kimlik kartimi Afyon Kocatepe
Universitesi’nden ilisik kesmem sebebiyle ekte iade ediyorum.

TESLIM EDEN TESLIM ALAN

Ekler:
- Kimlik Kart1

(Bu form kurum dist naklen veya gegici gorevlendirmeler ve istifaen ayrilmalarda kullanilir)




KIMLIK KARTLARI ON YUZLER

Adi Soyadi
Unvani

T.C. | Pasaport Mo -

ADI

SOYADI

Ek-5/1



Adi Soyadi

Ogrenci No

Akademik Birim

Béldm f Program :

T.C. Kimlik Mo

-Bu kartin milkiyet, Afyon Kocatepe Oniversiies!'ne attir.

-Bu kart, kimllk yerine gegmez. -Bu kart sahibinden bagkas tarafindan kullanmilamaz.

AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI

AKADEMIK PER

Adi Soyadi

Unvani
Birirmi

Kururm Sicil No

T.C. Kimlik No

-Bu kartin m:

-Bu kart, KImIIK yering gegm

AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI

IDARI PERSONEL

Adi Soyadn

Unwvani
Birimi
Kurum Sicil No

T.C. Kimlik No

-Bu kartin milkiyed, Afyon Kocatepe Onlversiesi'ne attir.
-Bu kart, kimilk yerine gegmez. -Bu kart sahibinden bagkas! tarafindan kullanilamaz.

h

AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI
MEZUN OGRENCI

Adi Soyad
Ogrenci No
Akademnik Birim

Boliim / Program:

T.C. Kimlik Mo

-Bu Kkartin malkiyel, Afyon Kocatepe Oniversies!ne altir.
-Bu kart, kimilk yerine gegmez. -5u kart sahibinden bagkas taranndan kullanilamaz.

EMEKLI AKADEMIK PERSONEL

Adi Soyads
Unvam
Birimi

Kurum Sicil Mo

T.C. Kimlik Mo

A

-Bu karbin malkyel, Afyon Kocateps Orlversiesne alir
-Bu kart, kimllk yerine gegmez. -Su kart sahioinden bagkas larahindan kullanilamaz.

EMEKLI IDARI PERSONEL

Adi Soyadi
Unwam
Birimi

Kurum Sicil Mo

T.C. Kimlik No

LS

-Bu karbin milkiyet, Afyon Kocateps Oniversizesi'ne altir
-Bu kart, kimllk yering gegmez. -Su kart sahibinden bagias tarahindan kullanilamaz.
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KIMLIK KARTLARI ARKA YUZLER

b y AFYON KOCATEPE UNIVERSITY

CUSTOM CARD

MName ! Sumame
Title
Unit

TR Identity | Passport Mo:

-This card remalns ihe property of Afyon Kocatepe URIVersity.
-This card can nat be used 35 an [denilty card and by someane else.




AFYON KOCATEPE UNIVERSITY

STUDENT

Name / Surmname

Student Mumber
Academic Unit
Department / Frogramme
TR Identity Mo

-This card remains the property of Afyon Kocatepe University.
-This card can nod be uGed 36 an kentity cam and by SOmMeane else.

AFYON KOCATEPE UNIVERSITY
ACADEMICS

Mame ! Surname
Title

Academic Unit
Official Registry Mo
TR Identity No

-This £ard remains the property of Afyon Kocatepe University.
-This card ¢an nof be used 3 an kentlty card and by someane elge.

LA

@A  AFYON KOCATEPE UNIVERSITY
? ADMINISTRATIVE STAFF

Mame | Surname
Title

Unit

Official Registry No
TR Identity Mo

-ThiE £ard FemainG the property of Afyon Kocatepe University.
~This card ¢an nof be used 36 an Kentity cam and by 50Mmeane else.

AFYON KOCATEPE UNIVERSITY
ALUMNI

Name ! Surname

Student Number
Academic Unit
Department { Programme:
TR Identity Mo

-Tnis card remains the property of Afyon Kocatepe University.

~This card can not be used as an kdenlity card and by someane else.

AFYON KOCATEPE UNIVERSITY
RETIRED ACADEMICS

MName [ Surname
Title

Academic Unit
Official Registry Mo
TR ldentity No

-Thls Card remane the property af Afyon Kocatepe Uniersiy.
-This card can nof be used a5 an idenfity card and by someane else.

AFYON KOCATEPE UNIVERSITY
RETIRED ADMINISTRATIVE STAFF

Name / Surname
Title

Unit

Official Registry Mo
TR ldentity No

-Thls £ars remains e property of Afyon Kacatepe University.
~Thie card ean net be used a5 an kenlity card and by someane else.
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OGS ARAC ETIKETLERI




EK-6/1

T.C.
Afyon Kocatepe Universitesi Rektorliigiine

Asagida yer alan kisi ve arag bilgilerim dogrultusunda OGS Etiketi temin etmek istiyorum.
Dilekgeye ekli olan OGS Etiketi Kullamm Kilavuzu 'nda (2 sayfa) yer alan kullanim sartlan ve
yiikiimliiliikleri kabul ettiimi, aksi hallerde zarann tarafimca kargilanacagini taahhiit ve arz ederim.

Tarih:07.01.2015

Ad:

Soyad:

Statii:

Unvan:

T.C. Kimlik No:
Birim:
EnstitivFakiilte/YO/MYO:
Bolim:

Ogrenci No:
Telefon:
e-Posta:

Adres:

Arag Plakas:: Arag Markasi:
Ara¢ Model Yih ve Modeli: Arag Rengi:

Daha Once Aldigim Etiket No'lar

Ekler:
1. OGS Etiketi Kullamim Kilavuzu (2 Sayfa ve imzal)

OGS Etiket Numaras::
 Yekili kigi tarafindan doldurvlacakar.)
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AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI
OGS ETIKETi KULLANIM KILAVUZU

Bu kilavuz, Afyon Kocatepe Universitesi akademik ve idari
personellert ile Gfrencileri tarafindan kullamlmak fzere verilecek
olan (homatik Gegis Sistemi ((0GS) etiketlerinin, kullamim sartlarim
ve aksi durumlarda cezai unsurlarin devreye girmesine iliskin
yilkiimlilitkleri igerir.

KULLANIM SARTLARI:

» OGS Edketlerinin, dn camina film gekilmemis arag camlannda
kullanilmasina dzen gisterilmelidir.

= OGS Etketlerinin, 6n camin fist orta kismina (ayvna arkasinda)
yamsiinlmasina dzen pisterilmelidir.

= (OGS Edketlerinin sivi maddeler ile temasindan kagimlmalidir.
Etiketinizin temizligini, 1slak olmayvan kuru materyaller ile
gergeklestirilmelidir.

+ Etiketinizi kollamirken aracimiz barivere yaklagtifinda; ilgili
cihazlar tarafindan kimlik tespitiniz OGS Etiketiniz aracilifi ile
yapularak, yine ilgili bariyerde yetkinizin sistem veri tabanlarinda
sorgust sonucu bariyerin agilmasi saglanir. Her arag gecisinden
sonra bariyer otomatk olarak kapanacakir. Efer dniiniizde bir bagka
arag bariverden gegis yapivorsa liitfen o aracin gegisinden sonta
bariyerin kapanmasim ve sizin igin tekrar agilmasim saglayacak bir
bigimde hzimz ayarlayarak gecis yapimz. (Azami Hiz: 10Kmv'h)
Aynica dniinlizdeki arag ile aranizdaki mesafenin en az 3mit olmasina
Gzen gosteriniz,

YUKTMLULUKLER:

OGS : Ozel ve tiizel sahis araclanin azami olarak 10 Km/h iz ile
gegigine olanak tamyan bariyerleri kumanda eden Otomatik Gegis
Sistemi.

Vize : Eriket veya kartlarin belirli bir stire kullanimim ifade eder.

Afyon Kocatepe Universitesi Rektorligi'nee teminine dair karar
verilen ve OGS kullanmak isteyen personeller araglarimn plakalarina
bagh olarak OGS Etketi kullanabileceklerdir. Her bir araca kayith
olan plakaya Afyon Kocatepe Universitesi Rekibrliigi nce valmzea

1 adet OGS Etiketi Universite Yiénetim Kurulunca belirlenen
kriterler kapsaminda iicretsiz veya ticret karsilifn verilebilecektir.

Afyon Kocatepe Universitesi Rektdrligince OGS Etiket kullanim
hakki tarunan personeller hilihazirda, Rekidrlik tarafindan kampiis
iginde belirlenen ve izin verilen gegis glizergih noktalannda Afyon
Kocatepe Universitesi Rekubelilgi veva kurumun ilgili birimince
belirlenen giin ve saatlerde kullanmay: kabul ve taahhiit ederler.
Afyon Kocatepe Universitesi Rekidrliigi niin gegis giizergih
nokialar ve kullamm yetkilerini degistirme hakk: saklidar.

Araglarimn plakalarina ait OGS Etiketi temin eden personeller bu
kilavuzda belirtilen veva kilavuzda belirtilmese dahi Afyon
Kocatepe Universitesi Rekiseligi noe kullanim kosul ve cezai
sarilarna dair alinacak kurum ici kararlara aykain olacak sekilde
evlemler icra ettikleri takdirde, ikt jbi
bildirimde bulunmaya gerek kalmaksizin A Koca
Universitesi kampiis glizergihinda bulunan Otomatik Gegis Sistermi
(OGS) nokialanndan gecme hakk ortadan kaldinlarak, yetkileri ipial
- -

Afyon Kocatepe Universitesi Rektdrligi nce kendilerine OGS
Etiketi temin edilen personeller, sadece araclarimin plakalarina gbre
OGS etiketi alabilecekleri igin, OGS etiketi kayitli olmayan bagka
arag ve plakalarda kullamldif

Ad Soyad:

Afyon Kocatepe Universitesi Reladrligi nee veya bagh birimler
veva istihdam edilen personel tarafindan tespit edilmesi durumunda,
etiketin kullamnm hakki doffrudan oriadan kalkacak ve Afyon
WW m kisi firilecekii

Afyon Kocatepe Universitesi Rektdrligi nce verilen OGS Etiketinin
kaybedilmesi halinde veva vize dénemlerinde Afyon Kocatepe
Universitesi Rekibrliigiintin fiyat politikasinda degisiklik yapma ve
etiketin beliflenen personellere bedelsiz kullandirma hakka sakldar.

Personeller, Afyon Kocatepe Universitesi Rekudrlgi nden temin
ettikleri OGS Etiketini araglannin 6n camlanimn fist orasinda (ayna
arkasinda) bulundurmakla vikimlidiirler. Aracin camina
yapistrilmayan, harici olarak elden OGS Etikeni kullanan
personellerin kullamm hakk: ortadan kaldinlarak ipial edilecek ve
kendisine daha sonraki stiregte Afyon Kocatepe Universitesi
Rekttirliigii " niin inisivatif hakks sakh kalmak kaydiyla OGS Etiketi
verilmeyecektir,

OGS Etiketi sahibi olan personelin Afyon Kocatepe

Universitesi nden iligiginin kesilmesi halinde, OGS Etiket sahibinin
OGS Etiketinin iptal edilmesini saglamalidir._Aksi halde OGS
Etiketi sahibi dogabilecek zararlan karsilamakla viikfimliidiir. Aym
sekilde OGS Etiketi sahibi personelin adina OGS Eniketi temin
edilen plakaya tzel araglanmn millkiyetinin ve kullanimimn el
degistirmesi, kanundan kaynaklanan herhangi bir hukuki gekil ve
sartlarda devredilmesi halinde Afyon Kocatepe Universitesi
Rekibrliigi'ne bildirim yoluyla OGS Etiketinin iptalini saglayacakir.
Bu durumdaki personellerin OGS Etiketleri iptal edilecek ve OGS
Etiketinin bir venisini verme inisiyatifi Afyon Kocatepe Universitesi
yetkisinde bulunacakur. OGS Etiketi verilmesi uygun gériilen
personellerden Afyon Kocatepe Universitesi Rektbrligii'niin kanaati
dogrultusunda, milkerrer etiket verilmesi sebebiyle etiket bedeli
tahsil edilecektir.

(iptal edilen ve aragtan sikiilen OGS Etiketleri genel itibari ile tekrar
yapshirlamaz bir yaprdadir. Kullanilabilir durumda olduguna yetkili
kigilerce kanaat getirilen eski OGS Etketleri, milkerrer OGS Etiketi
almaya gerek kalmaksizin yine yetkili kigilerce yeni araca
uygulanabilir.)

Afyon Kocatepe Universitesi verleskesinde var olan gegis glizergih
noktalari vesair yerlerde bulunan bariver ve tiimseklerden gegilmesi
esnasinda, gerekli dzeni gostermeyen ve kullamlan aracin hizing
kontrol edemeyen OGS Etiket kullamcilarinmn urayacaf
zararlardan, Afyon Kocatepe Universitesi kurum olarak sorumlu
olmayacaktir.

Afyon Kocatepe Universitesi biitiin yerlegkelerinde olagan ve Afyon
Kocatepe Universitesi Rekirliigi'nee kampiis icinde gecerli olacak
sekilde tanzim edilen trafik kurallarina nayet etmeyen, kampiis
olagan yasamna etki edecek derecede, huzur ve siikuneti bozan
OGS Etiket kullancilar kurum ici istihdam edilen personelin tespiti
veyva kurumda bulunmakla zorunlu sahislann sikayeti dzerine
yapilacak sorusturma sonucunda tespit edilerek, OGS Etiketlerinden

kaynakl biitiin haklar kerwm tarafindan stzlil ya da yazil bildirime
K kalmal intal edilebilecekii

Yukarida belirtilen yvikiimlilikler, personel imzas: tarihinde
yirlirlige girer ve bu tarihten itibaren OGS Etiketinin vize
dinemleri haricinde gecerlidir. Herhangi bir nedenle OGS Etiketinin
kullanimimin sonlandinlmas: veya iptal edilmesi halinde ihbara
gerek kalmaksizin, personel imzasin yer aldigs bu taahhiit sona
&rer.




Ek-6/2

OGS ARAC ETIKETLERI YAPISTIRMA ADIMLARI:

* Yapistinlacak olan OGS etiketleri RFID ¢ip icermektedir. Bu nedenle yapistinlincaya kadar egilme, bitkiilme vs. dig
etkilerden korunmasi gerekmektedir.

= Araglann én camlanna yapistinlacak olan OGS etiketleri Universitemiz girig-gikis noktalannda bulunan uzak mesafe
kart okuyucular tarafindan algilanmakta ve bariyer agma-kapama islemleri otomatik olarak gerceklesmektedir.

* (OGS etiketleri araclann én camin i¢ kismna, cam ile etiket arasinda herhangi bir metal bulunmayacak sekilde uygun bir
alana yapistinlmalhidir.

* Yapistirma igin dnerilen nokta; arag dikiz aynasimin arkasinda kalan alandir.

* (OGS etiketinin vapistinlacag alan piiriizsiiz ve temiz olmahdir.

* Etiketin kiselerinden tutularak yapigkan alan Gizerindeki seffaf koruma band: ¢ikariimalidar.

* Etiket, bask: yiizeyi disan bakacak sekilde (Sekil-1) 6n cama yamgtnlmalidir. Yamstirma sirasinda arada hava boglugu
kalmamasma dikkat edilmelidir.

Sekil-1

* OGS etiketi ve tizerinde bulunan ¢ip zarar gérebileceginden, etiketin yapistinldiktan sonma sokiillmemesi gerekmektedir.
Sikiilen etiketler tekrar kullamlamamaktadir.

+ OGS etiketlerinin sisteme tammlanabilmesi igin imzah belgelerin Idari ve Mali {sler Daire Baskanh@ Merkez Arag
birimine Fak /Y O./M.Y 0. Sekreterlen aracih@iyla ulastinlmas: gerekmektedir.

Bilgi ve Oneriler igin:

tekkart@aku.edu.ir

Ad Soyad:. - Imza:




AFYON KOCATEPE UNIiVERSITESI
AKILLI KART ve OGS ARAC ETIiKETi BEDELLERI

Madde

Numarasi Tiir Ucret Aciklama
(a) Akill1 kart bedeli 10 TL Ik defa kart talep bedeli
(b) Akilli kart bedeli 25TL Ikinci defa kart talep bedeli
(c) Akill1 kart bedeli 50 TL Ucgiincii ve sonraki kart talep bedeli
(d) OGS arag etiketi bedeli 100 TL Yapiskan tipte / Kart tipi

Ek-7



Ek-8

AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI

UNiversiteniz. ..............cocoooooooooooooeeeeeeee Enstitiisii/Fakiiltesi/YO/MYO..............c....cc............
................................................................... Boliimii/Programi e TUMATAlL
ogrencisiyim. Ogrenci kimlik kartimi ....................ccccooiiiiiiiniin.. tarihi itibari ile kaybettim.
Hiikiimsiizdiir. Geregini bilgilerinize saygilarimla arz ederim. ....... [...120......

Adi ve Soyadr :

Imza :



Ek-9

AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI

Personel Daire Bagkanligina

................................................ kurum sicil numarasi ile
......................................................................................................... biriminde
........................................................................................................ kadrosunda gorev yapmaktayim.
Personel kimlik kartimt................................. tarihi itibari ile kaybettim. Hiikiimstizdiir.
Geregini bilgilerinize saygilarimla arz ederim. ....../...../ 20......

Adi ve Soyad :

Imza :



