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GOREV TANIMI

Gorev Adi

Donanim ve idari Sube Middirii

ilk Amiri

Daire Baskani

Astlari

Sube Midurlugi Personeli

Vekalet Eden

Sube Midri

Gorevin Kisa Tanimi

Subenin calismalarini koordine ve takip etmek. Hizmetlerin etkin, hizli,
verimli ve mevzuata uygun olarak ylritilmesini saglamak,

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

Bilgi islem teknolojisindeki gelismeleri izlemek, yeni teknolojilerin
Universite ve Bilgi islem Daire Baskanligi biinyesindeki ¢alismalara
uygulanabilirligini arastirmak,

is dagitimi yapmak, yetki ve sorumluluklari tespit etmek, calisma
prensiplerini belirlemek ve izin planlamasini yapmak,

Kaliteli hizmet anlayisini gelistirmek, verimliligi artirici diizenlemeler
yapmak, uyum igerisinde galisilmasini saglamak,

Hizmet kalitesini iyilestirici tedbirleri gelistirmek ve bunlari st
amirlerine 6nermek,

Universite birimlerinin bilisim Griinleri ihtiyag tespitine yonelik
bilgi/talep toplamak, analiz yapmak, sonuglarina dayali olarak Ust
makamlara 6neri/rapor hazirlamak,

Teminine karar verilen bilisim ihtiyaglari igin teknik sartname
hazirlamak,

Muayene ve kabul komisyonlari olusturulmasi siireglerini ylritmek,

Bilisim Grdnlerinin son kullaniciya tahsisinin, yerinde kurulum ve
ayarlamalarinin yapilmasini koordine etmek,

is ve zaman kaybina sebebiyet verebilecek olasi ariza ya da
eksikliklerin giderilmesine yonelik bilisim trinleri, yedek parca, sarf
malzemelerinin stokunu izlemek, hizmeti aksatmadan teminini
saglamak,

Universite biinyesinde kullanilan bilisim Griinlerinin kurulum, bakim,
onarim ve benzeri teknik destek hizmetlerini vermek,

Universite son kullanicilarinin  bilisimle ilgili teknik sorunlarina
dogrudan ¢6ziim bulmak,

Universitede diizenlenen etkinliklere teknik destek vermek,

Yonetim  fonksiyonlarini  (planlama, orgilitleme, ydneltme,
koordinasyon, denetim) kullanarak Sube personelinin etkin ve
uyumlu bir bigimde ¢alismasini saglamak,

Yapilacak calismalar ile gelistirilecek projelere karar vermek ve bu
islerin gerceklestirilebilmesi icin Subeyi sevk ve idare etmek,

Resmi yazismalarin takibini yapmak,

Subeyle ilgili bilisim kaynag ihtiyaglarini belirlemek ve giderilmesini
saglamak,

Depo ve stok durumlarini takip etmek,

BIDB biinyesinde bulunan dniversite bilisim deposunun diizenini
saglamak,

Yapilan tim is ve islemlerin kayit altina alinmasini saglamak,
Sorumluluk sahasindaki islerle ilgili raporlarin hazirlanmasini
saglamak ve Daire Baskanina sunmak,

Sube personelinin galisma performansi konusunda Daire Baskanina
ilgili bilgi ve belgeleri sunmak,
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Subenin kullanimina tahsis edilen bilisim kaynaklarinin subeye
dagitimini yapmak,

Bilgi islem Daire Baskanhgina bagh diger subelerle koordinasyon
icerisinde calismak, Subelerin kendi icerisinde koordinasyon icinde
calismasini saglamak,

Sorumluluk alaniyla ilgili yasal mevzuata hakim olmak,

Gerekli ortamlarda Subeyi temsil etmek,

BGYS prosediir, protokol ve talimatlarina gére ¢alismak.

Gorev alani itibariyle yuritmekle yikimli bulundugu hizmetlerin
yerine getirilmesinden dolayi Daire Baskanina karsi sorumludur.

Gorevin Gerektirdigi
Nitelikler

e 657 Sayilli Devlet Memurlari Kanunu’'nda veya 2914 Sayil
Yiiksekdgretim Personel Kanun’da belirtilen genel niteliklere
sahip olmak.

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
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Bilgi islem Daire Bagkani




