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GOREV TANIMI Revizyon No

Gorev Unvani

Harcama Yetkilisi

Ust
Yonetici/Yoneticileri

Rektor Yardimcisi

Astlari

Gergeklestirme Gorevlisi, Tasinir Kontrol Yetkilisi. Tasinir Kayit Yetkilisi, Birim
idari personelleri

Vekalet Eden

Sube Mdyirleri

Gorevin Kisa Tanimi

Harcama talimatlarinin ve buna konu olan harcamalarin bitce ilke ve
esaslarina, kanun, tizik ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygunlugundan
sorumludur.

Gorev Yetki ve
Sorumluluklar

o Biit¢eyle birime tahsis edilen 6deneklerin kullanilmasini saglamak.
e Biit¢eden harcama yapabilmek i¢in harcama talimati vermek.

o On 6deme yapilmasina onay vermek.

o Tabhsis edilen ddenekler dahilinde yiiklenmeye girmek.

e Gergeklestirme gorevlisini belirlemek

o Odeme emri belgesini imzalamak.

o Gorev alani itibariyle yiirlitmekte ylikiimlii bulundugu hizmetlerin

yerine getirilmesinden dolay1 Daire Baskanina ve Genel Sekretere
kars1 sorumludur.

Gorevin Gerektirdigi
Nitelikler

e 657 Sayih Devlet Memurlari Kanunu’'nda veya 2914 Sayili
Yiiksekdgretim Personel Kanun’da belirtilen genel niteliklere sahip
olmak,

e BGYS prosediir, protokol ve talimatlarina gére galismak,

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
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