Tablo 1. Gorev Tanimi Formu

T.C. Dokuman No :BGYS.GRV.20
AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI ilk Yayin Tarihi : 07.01.2019
BiLGI iSLEM DAIRE BASKANLIGI Revizyon Tarihi :
GOREV TANIMI Revizyon No

Gorev Unvani Hizmetli

Ust Donanim ve idari Sube Middirii

Yonetici/YOneticileri

Astlari -

Vekalet Eden Hizmetli Personel

Gorevin Kisa Tanimi
Bilgi Islem Daire Baskanligi’nin temizlik ve ikram islerini ilgili ¢alisma
talimatina uygun olarak yiiritmek gorev kapsamindadir.

Gorev Yetki ve o Biiro alanlarinda yerleri siipiirmek, silmek ve diger temizlik islerini

Sorumluluklar yapmak.

o Gorev alanindaki tuvalet, lavabo vb. temizligini yapmak.

« Eksilen temizlik malzemelerinin takviyesini yapmak.

o Evrak ve dosyalart ilgili yerlere emniyetli sekilde gotiirmek,
getirmek.

e Gorev alanindaki ¢opleri toplamak, ¢op kovalarini bosaltmak.

o Amirlerince verilen diger benzeri gorevleri yapmak.

o Gorev alani itibariyle yliriitmekle yiikiimlii bulundugu hizmetlerin
yerine getirilmesinden dolay1 Daire Baskanina ve Sube Miidiiriine
kars1 sorumludur

Gorevin Gerektirdigi e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununa gore atanmis olmak (yeterli
Nitelikler personel olmadig1 durumda s6zlesmeli / gegici personel
calistirilabilir)

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
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Bilgi islem Daire Baskani




