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GOREV TANIMI Revizyon No

Tasinir Kontrol Yetkilisi

Gorev Unvani
Ust
Yonetici/Yoneticileri

Gergeklestirme Gorevlisi

Astlari

Tasinir Kayit Yetkilisi

Vekalet Eden

Gorevin Kisa Tanimi

657 ve 5018 sayili Kanunlar cer¢evesinde satin alma, hibe ve bagis
yontemi ile edinilen tasinirlarin giriglerini yapmak, ambar kayitlarim
tutmak ve yilsonu sayim ve muhasebe iglemlerini yapmak.

Gorev Yetki ve
Sorumluluklar

Tasinir Mal Yonetim Hesabini hazirlamak ve ilgililere sunmak.
Tasmirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri

tehlikelere karsi korunmasi igin gerekli tedbirlerin alinmasin
saglamak.

Ambar sayimini ve stok kontroliinii yaptirmak,

Kullanimda bulunan dayanikli tasinirlart bulunduklar1 yerde

kontrol etmek, sayimlarin1 yaptirmak.

Y 6netim hesabini hazirlatmak ve harcama yetkilisine sunmak.
Ayrilis yapan personelin iizerinde bulunan zimmetli mallarin
iadesini saglamak,

Amirleri tarafindan verilen diger is ve islemleri yerine getirmek,
Gorev alani itibariyle yiirtitmekle yiikiimlii bulundugu hizmetlerin
yerine getirilmesinden dolayr Harcama Yetkilisi ve Daire
Baskanina kars1 sorumludur.

Gorevin Gerektirdigi
Nitelikler

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu'nda veya 2914 Sayili
Yiiksekogretim Personel Kanun’da belirtilen genel niteliklere sahip
olmak,

BGYS prosediir, protokol ve talimatlarina gore ¢caligmak,

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
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Bilgi islem Daire Baskani




