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Gorevin Kisa Tamimi | Universite yonetimi tarafindan belirlenen vizyon, amag ve ilkelere uygun olarak,
projeler ile ilgili belirlenmis hedeflere; tanimlanmis kapsam, siire, maliyet ve kalite
cercevesinde ulasmak i¢in Subesiyle ile ilgili gerekli planlama, koordinasyon ve takip
faaliyetlerini ylritmek

Gorev, Yetki ve e Universitenin mevcut kablolu, kablosuz ag, sunucu, Kamera ve IP Telefon

Sorumluluklar sistemlerinin dizenli, verimli ve glivenli calismasini saglamak,

e Universite Ag ve Sistem Altyapi ihtiyaglarini tespit etmek ve raporlamak,

e Yapilacak tim aktivitelerin is planina ve tanimlanmis metodolojilere uygun
sekilde ilerlemesi icin proje iletisim yonetimi prensipleri cercevesinde gerekli
koordinasyon ve etkin yénetimi yapmak,

e  Proje risklerini takip etmek, 6nemli ve problemli asamalarda gerekli ¢6zim
alternatiflerini olusturmak ve ilgili aksiyonlarin alinmasini saglamak, proje
yonetimini ve Ust yonetimi bilgilendirmek, Proje yonetiminden gelen geri
bildirimler dogrultusunda gerekli 6nlemleri almak,

e Karar verilen projeler igin bolimd{ ile ilgili zaman ve kaynak planlamasini
yapmak,

e Proje ekibinde yer alacak teknik ekibin is paketlerini olusturarak detay islerini
belirlemek, teknik planlarin hazirlanmasina destek olmak, kontrol etmek ve
onaylamak,

e Faaliyetleri diizenli periyotlarda izlemek, yapilan islerin teknik yeterliligini
denetlemek ve gerekli dizeltici faaliyetleri ylritmek,

e Guvenlik ve performans yonetimi igin gerekli galismalari belirlemek, yapilmasini
saglamak,

e Universitenin Ust Yénetiminin belirledigi strateji dogrultusunda mevcut
network altyapisinin iyilestirilmesi, yeni fonksiyonlar eklenmesi ve destegini
saglamak,

e Gelisen teknolojileri takip etmek, Universite icin uygun olanlari tespit edip,
hazirlanacak teknik sartnamelerle bu teknolojilerin satin alinmasi saglamak,

e Universite biinyesinde ¢ikan yeni ag ve sunucu sistemleri ihtiyaclarina cevap
verilmesi konusunda g¢alismalar yaparak mevcut sistemin genislemesini
planlamak ve saglamak

e Kalite yonetim sistemi kapsaminda proje dokiimantasyonlarinin yapilmasini
saglamak,

e s ortaklari veya teknoloji firmalari ile iletisim kurmak, bilgi alisverisi yapmak ve
Bilgi islem Daire Baskanliginin taninirliginin artmasini saglamak,

e Sorumluluk alaniyla ilgili yasal mevzuata hakim olmak,

o Gerekli ortamlarda subeyi temsil etmek,

e Biriminde gorevli olan idari, teknik ve genel hizmet personeli arasinda is
boliminid saglamak. Gerekli denetim ve gézetimi yapmak,

e Biriminde gorevlendirilecek idari ve genel hizmet personeli igin birim amirine
oneri sunmak,

e Biriminde gorevli idari ve genel hizmet personeli izinlerini is akis stireclerini
aksatmayacak sekilde diizenlemek,

e Tasarruf tedbirlerine uygun hareket edilmesini saglamak.

e idari personel ve genel hizmet personeli ile periyodik toplantilar yapmak ve
verimli calismalari icin gerekli tedbirleri almak.
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Birimine ait tiim verilerin giincel tutulmasini saglamak,

Farkh sistemler arasinda veya farkl birimler arasinda yapilan islerde
koordinasyon saglamak,

Gorev alanina giren konularda gerektiginde karar-destek unsuru olarak Ust
yonetime bilgilendirme, goris ve 6nerilerde bulunmak,

Bilisim teknolojilerinin kurum genelinde verimli ve giivenli kullanimi konusunda
stratejik hedefler ve projeler belirlemek,

Birimin sorumluluk alanlari ile ilgili egitim, konferans, toplanti, calistay, vb.
etkinliklere katilimi koordine etmek,

Yedekleme ve felaket senaryolarini diizenlemek, glincellemek, isletmek,
Gerekli satin alma arastirmalari ve sartname hazirlama stireclerini yiritmek,
Kurumda bilisim kaynaklari kullanimi konusunda "toplam fayda" gozeterek
gerekli idari ve teknik calismalari yapmak,

Sorumluluk alanlari konusunda yoneticilere; riskler, 6neriler, kaynak kullanimi,
performans, ihtiyaclar, problemler, vb. konularda raporlar sunmak,

Kablolu ve kablosuz ag yapisini mevzuat hiilkiimlerine uygun olarak yénetmek
ve agin guvenligini saglamak,

Kampus ag altyapisinin fiziksel kurulumunun saglanmasi, diizenlenmesi ve
bakiminin yapilip 7/24 glin/saat faal olmasini saglamak,

Uzak Kampuslere yeterli hiz ve bant genisliginde, kesintisiz internet erisiminin
saglamak,

Universite Bilgisayar agini diinya standartlarinda tutmak icin gelisen teknolojiyi
takip ederek gereken revize plan ve programlari yonetime bildirmek,

Yonetim politikalari dogrultusunda kurulan ve kurulacak olan sistem ve sistem
sunucularinin yénetimini planlanmasini ve yonetimini saglamak,

Kullanici hesaplarinin agilmasi ve kimlik dogrulama politikalarinin belirlenmesini
saglamak,

BGYS prosediir, protokol ve talimatlarina gére galismak.

Gorev alani itibariyle yiritmekle yikimli bulundugu hizmetlerin yerine
getirilmesinden dolayi Daire Baskanina karsi sorumludur.

Gorevin Gerektirdigi
Nitelikler

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda veya 2914 Sayili Yiiksekégretim
Personel Kanun’da belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.

Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
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