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Görevden Ayrılma İşlemleri

KODU

903.02 İdari
202.02.01 Arş.Gör.

299 Öğr.Gör

TOPLAM SÜRE

3 Saat

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular
İş Süreçleri Süreler

Bilgi İşlem Daire 
Başkanı

EBYS üzerinden PDB nın ilgili personelin görevden ayrılış 
tarihinin talep edildiği yazısı gelir. 

Personel İşleri 
Birimi

10 
Dk.

10 
Dk.

1 
Saat

Network-Sistem 
Personeli

Yazı ilgili personele tebliğ edilir.

1 
Saat

Ayrılış yapacak personel üzerindeki malzemeleri Taşınır 
Kontrol Yetkilisine teslim eder.  

Personel İşleri 
Birimi

Zimmet düşme işlemi yapılır.
Taşınır Kayıt 

Yetkilisi

Personel İşleri 
Birimi

1 
Saat

10 
Dk.

10 
Dk.

Ayrılan personelin EBYS üzerinden görevden ayrılış yazısı PDB , 
İMİD. SGDB ve kadrosu başka birimdeyse ilgili birime yazılır.

Adli-İdari Ceza
 kararıyla mı ayrıldı?

Evet

Tüm yetki ve erişimleri 
kaldırılır.

Hayır

E-posta hesabı 3 ay sonra 
kapatılmak üzere diğer 

yetki ve erişimleri 
kaldırılır.

Ayrılacak personele İlişik 
kesme formu doldurtulur. 
Maaş nakil işlemleri için 
İMİD NA yönlendirilir.

İdari Şube 
Müdürü

Network-Sistem 
Personeli

https://bim.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/2/2021/03/zimmet_dusme.pdf
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