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TİF in bir nüshası Hibe/Bağış 
yapana, bir nüshası SGDB 
muhasebe birimine teslim 

edilir. Bir nüshası da 
komisyon kararına eklenerek 

ilgili dosyaya kaldırılır.

30 
Dk. 

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Muayene ve kabul komisyon 
üyelerince gerekli kontrolleri 
yapılan malzemeler İMİD dan 

teslim alınır.

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

10 
Dk.

3 
Saat

15 
Dk.

Malzeme hibe yoluyla mı? 
Satın alma yoluyla mı? Devir yoluyla mı?

temin edildi.

Bağış ve Hibelerde; varsa 
sözleşme ,yoksa harcama 

yetkilisinin kabul onayı alınır.

Hibe Yoluyla

Satın Alma Yoluyla

İMİDB nca TKYS üzerinden 
malzeme devir çıkış işlemleri 

yapılır. BİDB na gönderilir.
Malzemenin değeri 

belgelenmiş mi?

Evet

Hayır

Fiyatı belirlenen malzemeler 
için  TKYS programından (Bağış 

veya Yardım Alma Malzeme 
Giriş) TİF i oluşturulur.

Hibe Kabul ve Değer Tespit 
Komisyonu oluşturulur. 

Komisyonca değer tespiti 
yapılır.

Fatura bilgilerine göre TKYS 
programında alınan mal ve 
malzemeler için  TİF (Giriş)  

oluşturulur.

Taşınır Kayıt Yetkilisince 
Taşınır Malzeme Giriş Kaydı 

yapılarak TİF düzenlenir. 

Taşınır Kayıt Yetkilisince 
Taşınır Malzeme Giriş Kaydı 

yapılarak TİF düzenlenir. 

VİF oluşturularak TİF in bir 
nüshası SGDB muhasebe 

birimine teslim edilir. Diğer 
nüshası gelen çıkış TİF i ile 
birlikte dosyasına kaldırılır 

Harcama Yetkilisi

Muayene Kabul 
Komisyonu

İlgili birim taşınır yetkilisi  TKYS 
üzerinden malzeme devir çıkış 
işlemleri yapar.TİFleri BİDB na 

gönderilir.
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