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İŞİN ADI

Malzeme/Hizmet/Bakım Temini İşlemleri

KODU

809.01

TOPLAM SÜRE

3 Gün 2 Saat

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular
İş Süreçleri Süreler

Bilgi İşlem Daire 
Başkanı

Birimlerden gelen talepler/BİDB ihtiyaçları değerlendirilir. 
Arıza bildirimlerinde yerinde incelemeler sonucu çıkan 

ihtiyaçlar belirlenir.

İlgili Şube Müdürlüğü personeli görevlendirilerek ihtiyaca 
uygun teknik şartname hazırlanır veya DMO kodları belirlenir.

İhtiyacın gerekçesi belirtilerek, teknik şartname veya DMO 
kodlarıyla birlikte İMİD na EBYS üzerinden talep yazısı yazılır.

1 
Gün

1 
Saat

10 
Dk.

Yazı İşleri Personeli

İlgili Şube Müdürü

İMİD nca satın alma süreci başlatılır.

Talep uygun mu?
Bilgi İşlem Daire 

Başkanı ve İlgili Şube 
Müdürü

Talebin uygun görülmediği 
gerekçesi ile birlikte EBYS 

üzerinden talepte bulunan 
birime bildirilir.

Hayır

Evet

İhtiyaç sahibi 
birim BİDB mı?

Teknik Şartname veya 
DMO kodları talep eden 
birime üst yazı ile iletilir

3 
Gün

10 
Dk.

Yazı İşleri Personeli
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