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OGRETIM ELEMANLARININ
ZOOM UZERINDEN AKADEMIK ETKINLIK DUZENLEMESI

Zoom Programi Hakkinda
Zoom, video ve sesli sanal siniflar ve web seminerleri icin 6zel olarak tasarlanmig kullanimi kolay ve guive-
nilir bir dijital platformdur.

Zoom'a; bilgisayar, akilli telefon ve tabletlerinizden tarayici veya mobil uygulama araciligiyla giris yapabilirsiniz.

Zoom, https://zoom.us/support/download adresinden bilgisayara indirilebilir. Kurulum yapilirken herhan-
gi bir ayar yapilmasina gerek yoktur. Ayrica mobil cihazlara indirmek icin AppStore veya Google Play iceri-
sinden «ZoomCloudMeetings» seklinde arama yapilarak kurulum yapilabilir.

Toplantiya Giris

Universitemize ait kurumsal zoom hesabindan cevrim ici etkinlik diizenlemek icin Zoom programinin sek-
reteryasini yiriiten Bilgi islem Daire Baskanligi personeli Miihendis Okan DiLKi'den (0 272 218 11 07 / ic
hat 1107) randevu alinmasi gerekmektedir. Zoom etkinligi icin rezervasyon yapilmasinin ardindan etkinligi
diizenleyecek olan 6gretim elemaniyla kurumsal zoom programinin kullanici adi ve sifresi paylasilacaktir.

Temin edilen Zoom e-posta adresi ve sifresi asagida yeralan Sign In ekranindaki (Enter your email) kismi-
na; sifre ise asagida gosterilen ilgili ekrana (Enter your password) yazilr.

zoom Sign In
Enter your email Sign In with S50
—
4* Enter your password Sign In with Google
Sign In _

(O) Keep me signed in Sign In with Facebook

Version: 4.6.7 (18176.0301)

Sign Up Free
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Universitemize ait kurumsal e-posta ve sifresi ile giris yaptigimizda karsimiza gelecek olan asagidaki ekran-
da Schedule kismina tiklayarak yeni toplanti olusturabilirsiniz.

10:47

1 March 2021 Monday

New Meeting Join

No upcoming meetings today

Schedule Share Screen

Schedule kismina tikladiktan sonra karsimiza asagidaki panel gelmektedir. Bu panel de diizenlenecek et-
kinligin ayarlarinin yapilmasi gerekmektedir.

Schedule Meeting
Topic

Afyon Kocatepe Universitesi's Zoom Meeting

Date & Time

[ 01.03. 2021 VJ [ 11:00 VJ to [ 11:30 VJ [ 01.03. 2021 VJ

D Recurring meeting Time Zone: Istanbul ~
Meeting ID

O Generate Automatically (O Personal Meeting ID 996 699 4825
Security

Passcode | 914337 ®

Only users who have the invite link or passcode can join the meeting

() Waiting Room
Only users admitted by the host can join the meeting

D Only authenticated users can join: Sign in to Zoom

Video
Host () on Q off Participants () On ©Q Off

Audio
O Telephone O Computer audio Q Telephone and computer audio

Calendar

O ical (O Google Calendar () outlook © other Calendars
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Afyon Kocatepe Universitesi's Zoom Meeting

Date & Time
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[ 01.03. 2021 V] [ 11:00 VJ to [ 11:30 VJ [ 01.03.2021 ~ ]4—

D Recurring meeting Time Zone: Istanbul v
Meeting ID

O Generate Automatically (O) Personal Meeting ID 996 699 4825
Security

Passcode | 914337 ®

Only users who have the invite link or passcode can join the meeting

() Waiting Room
Only users admitted by the host can join the meeting

D Only authenticated users can join: Sign in to Zoom

Video
Host () on © off Participants () on @ Off

Audio
O Telephone O Computer audio O Telephone and computer audio

Calendar
O ical () Google Calendar (O outlook © oOther calendars

<+«—— Topic Kismina Yapilacak Etkinlik Adi Yazilmalidir.

Etkinligin Tarihi ve Baslangi¢ Ve Bitis Saati Girilmelidir.

Etkinligi Olusturan Kisi Bekleme Odasi Olusturmak is-
tiyorsa Waiting Room Secenegini isaretlemesi Gerek-
mektedir.

Etkinligi Olusturan Kisinin (Host) etkinlik baslarken
kendi kamerasinin otomatik olarak acik ya da kapali ol-
masi ve katilimcilarin (Participants) kameralarinin acik
yada kapali olmasi isteniyorsa gerekli ayarlar buradan
yapilmaktadir.

Etkinligi Olusturan Kisinin (Host) bilgisayar ya da tele-
fon ile giris yapma durumuna gore Mikrofon (Audio)
tercihini yapmalar gerekmektedir.

<«—— Bu kisim resimdeki gibi kalacak.

m<— Save (Kaydet) tiklanarak etkinlik olusturulur.
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Your meeting has been scheduled Savg (Kaylt) l'<|s.m'|na tiklandiktan sonra etkinliginizin
linki resimdeki gibi olusturulmus olmaktadir.

MEETING INVITATION

Afyon Kocatepe Universitesi is inviting you to a scheduled Zoom meeting.

Topic: Afyon Kocatepe Universitesi's Zoom Meeting
Time: Mar 1, 2021 11:30 AM Istanbul

Join Zoom Meeting
https://us02web.zoom.us/j/86911329398?
pwd=aWEyTE9Q4RVFWb2VUQjQ2ZDIBVytnQT09

Meeting ID: 869 1132 9398
Passcode: 089421

Copy Invitation (Daveti Kopyala) kismindan etkinlik

<«—— Dilgileri ve linki kopyalanarak sosyal medya veya email

yoluyla katihmcilarinizla paylasabilirsiniz.

Universitemize ait kurumsal e-posta ve sifresi ile giris yaptigimizda karsimiza gelecek olan asagidaki ekran-
da daha 6nce toplantiyi diizenleyecek olan kisinin olusturdugu etkinlik gortlecektir.

S o = ©

|
Q Ssearch %
Home Chat Meetings Contacts

Uni Start
R il Afyon Kocatepe Uni... @
11:30 - 12:00 | NOW

Meeting ID: 869 1132 9398
v
19

Schedule Share Screen

11:37

1 March 2021 Monday

View today's upcoming meetings (1)
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)
{ O N ) a 2 o Q Search ﬁ
Home Chat Meetings Contacts
(@7 Upcoming Recorded
. n . . H .

R yties et el e e e e Afyon Kocatepe Universitesi's Zoom Meeting

11:30 - 12:00

Meeting ID: 869 1132 9398 11:30 - 12:00 | NOW

Meeting ID: 869 1132 9398

- s 7 N N
m | @ copylnvitation | | # Edit | ‘ X Delete
\ ) L )\ )

Show Meeting Invitation

Etkinligi diizenleyen kisi Bilgi islem Daire Baslanhgindan aldigi e-posta adresi ve sifre ile toplanti giinii ve
saatinde Zoom’a giris yaparak pencerenin st kisminda yeralan Meetings kismina tiklayip sol kisimda ¢ika-

cak olan etkinliklerden kendi diizenledigi etkinligi secerek Start (Baslat) kismindan toplantiyi baslatmasi
gerekmektedir.

Etklinligi baslattiktan sonra karsimiza asagidaki gibi bir ekran gelmektedir. Join with Computer Audio
kismina tiklanarak devam edilir.

Computer Audio

Join with Computer Audio

Test Speaker and Microphone

Automatically join audio by computer when joining a meeting

Afyon Kocatepe Universitesi

PO /(RN Y a2 A B -~ b O) (]

Join Audio  Start Video Security Participants S Polling Record Reactions More
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Katihmalar arasinda Etkinligi
anket olusturma Sonlandirma

v ¢ - W ® ¢ -

Record Reactions More

Start Video Security Participants Chat Share Screen Polling

i

Mute

Katilma
: Katilmalarla AT P TETE
Mikrofon Kamera Listesi Meosailasma Oturum ybneticisi Etkinligi Etkinliginizi
A¢ma Ac¢ma Jlag veya yetkilen- Kayit Alma Youtube ortaminda
Kapama Kapama dirdigi katilima daes zallnanll olarak
yayinlanmasini

bilgisayar ekranini L
istiyorsaniz Basin-Ya-

diger katilimcilarin S
goérmesini buradan yinve I'_Iil!fla II|§k.!I'er
gerceklestirebilir. Mudurlugungen Ogr.
Grv. Taner TUKELAY,
Ogr. Grv. Serife Ozgiin
CITAK ve Ahmet
OZTURK (ig hatlar:
1410-1411-1419) ile
iletisime gegilmesi
gerekmektedir.

Zoom Meeting

Live on Facebook
Live on Workplace by Facebook
Live on YouTube

Click if you want to switch to a
different microphone or speaker
Live on Custom Live Streaming Service

% a2t A 2 o O) -]

Polling Record Reactions

Start Video Security Participants

Etkinligin Youtube Uzerinden de eszamanl olarak canli yayinlanmasinin talep edilmesi halinde ilgili du-
zenlemeler Basin-Yayin ve Halkla iliskiler Miiduirltigu tarafindan yapildiktan sonra ydneticinin toplantiyi
baslattigi anda yukarida goriinen More simgesine tiklayarak akabinde Live on Custom Streamins Servi-
ce ozelligine tiklamasi gerekmektedir. Bu islem bir kez yapildiktan sonra toplanti yoneticisinin bagka hicbir
sey yapmasi gerekmemektedir. Zoom etkinliginin sona ermesi ile birlikte Youtube canli yayini da otomatik

olarak sona erecektir.
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Basic Advanced Files

V4 =
Desktop 1 Desktop 2 Whiteboard iPhone/iPad via AirPlay
iPhone/iPad via Cable Acrobat Pro DC - Kalite Kordinatorl...
(O) share sound ~ (") Optimize for video clip

Share Screen (Ekran Paylasimi) kismina tiklanildiginda yukaridaki pencere agilmaktadir. Buradan etkinlik
yoneticisi veya yetkilendirdigi katilimci paylasmak istedigi dosyayi (word, excel, powerpoint v.s.) bu ki-
simdan secerek ekran goruntusiinu Share (Paylas) diyerek katihmcilarla paylasabilir. Share Sound (Sesli
Paylasim) ise sesli bir dosya paylasmak isteniyorsa isaretlenmesi gerekmektedir.

1 Co i ta

Gorusme, ders, toplanti basladiktan sonra ekran paylasimi yapmak isteyen yada Whiteboard (Beyaz tah-
ta)’yi kullanmak isteyen yonetici, kendisinden baska birisinin paylasilan icerige ¢izim yapmasini engelle-
mek isterse ekran paylasimi yaptiktan sonra sag st kosede bulunan More sekmesinden Disable Annota-
te to Others (Baskasinin not eklemesine izin verme) secenegine tiklamasi gerekmektedir.
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Zoom Meeting

Participants (2)

“ Afyon Kocatepe U... (Host,me) O (7

g Serdarmtenek (D)

Ask to Start Video

Make Host

Make Co-host

Rename

Allow to Multi-pin

Katilima Yetkilendirme islemi sag tarafta yer alan katiima listesinden istenilen katilimcr secilerek
More kismindan Make Co-host kismina tiklanarak katilimci yetkilendirilir. Yetkilendirilen Katilimci ekran
paylasimi, katilimcilarin sesini kapatip acabilir, v.s.

Participants (2)

ﬁ Afyon Kocatepe U... (Host, me) { (7

@ kayhan donat [ e |

Yonetici yada yetkilendirilen katimci istenilen katihmcinin mikrofonunu kapatmak icin secilen katilm-
cinin isminin sag tarafinda bulunan Mute kismina tiklamasi gerekmektedir. Eger bitln katilimcilarin
mikrofonunu kapatmak istenilirse ekranin alt kisminda yer alan Mute All butonuna tiklanmasi gerek-
mektedir. Eger batin katihmcilarin mikrofununu agmak istenir ise ekranin sag alt kdsesinde bulunan
More kismindan Ask All to Unmute denilerek biitlin katilimcilarin mikrofonlari acilabilir.
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v Participants (2)

."'fﬂ Afyon Kocatepe U... (Host, me) § (7

Yonetici yada yetkilendirilen katimci istenilen katilimcinin mikrofonunu agmak icin segilen katihmcinin
isminin sag tarafinda bulunan Ask to Unmute kismina tiklamasi gerekmekte olup katilimcinin bu istegi
onaylamasi gerekmektedir.

Participants (2)

m Brian Weber
a Bill Smith

f A (] ~
N ute A Unmute A

Mute Participants on Entry
v Allow Parucipants to Unmute Themselves

v Allow Parucpants to Rename Themselves

I Lock Meeting

Gorusme, ders, toplanti bagladiktan sonra yeni katilimcinin gelmesini engelleyin. Zoom pencerenizin
altindaki Participants kismina tiklayin. Sag tarafta agilan pencerede “Lock Meeting - (Toplantiyi Kilit-
le)” yazan bir dugme goreceksiniz. Toplantiyi kilitlediginizde, toplanti kimligi ve parolasina sahip olsalar
bile hicbir yeni katilimci katilamaz.
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Zoom Meeting

Add a Question

Click if you want to switch to a
different microphone or speaker

Anket veya Oylama olusturmak icin Polling butonuna tiklayarak resimdeki gibi acilan pencerede Add a
Question (Soru Eklemek) butonuna tiklanir.

Add a Poll
Enter a title for this poll,
"] Anonymous? @

1
Anket , Oylama

© Single Choice Multiple Choice
Evet
Hayrr
Answer 3 (Optional)
Answer 4 (Optional)
Answer 5 (Optional)
Answer 6 (Optional)
Answer 7 (Optional)
Answer 8 (Optional)
Answer 9 (Optional)
Answer 10 (Optional)

Delete

+ Add a Question

m Coreel

Acilan ekranda Anket veya oylama sorusu 1. kisma yazilip ardindan sorunun secenekleri sirayla satirlara
eklenir. Daha sonra Save (Kaydet) diyerek anket kaydedilmis olur.
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zoom @ Polls

Poll in Progress 00:00:11

Edit Meeting Polls

You have created 1 poll for this meeting.

TG pr— Attendees are now viewing guestions 0 of 0 (0%) voted

v poll 1 1 question No edit || Delete

1. Anket , Oylama

Evet (0) 0%

Hayir (0) 0%

yyyyy

Kaydedilen anketi katilimcilara sunmak icin Launch Poll bu-

tonu tiklandiktan sonra anket katihmcilara ulasmis olur. Yo-

netici anketi sonlandirmak icin yandaki resimde goruldigu " End ol
Uzere End Poll butonuna tiklayip anketi sonlandirabilir.

ZOOM KULLANACAK TUM PERSONELIN DiKKATINE!!!

Universite Zoom hesabinin birden fazla kimsenin ayni anda kullanmasi istenmeyen sorunlara yol acabile-
ceginden dolayi toplanti yoneticisinin toplantiya 5 dakika kala programi agmasi 6nem arz etmektedir. Bu-
nun haricindeki zamanlarda baska kimselere ait toplantilarin var olabilecegi diistinilerek kesinlikle prog-
rama giris yapilmamasi gerekmektedir.



