Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu Nasil Yapilir ?

_ Kamu Sertifikasyon Merkezi, “Elektronik imza Kanununun Uygulanmasina
lliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik” kapsaminda e-imza basvurularini kurumsal
olarak almaktadir. Bu kapsamda Kamu kurum ve kuruluslari, calisanlari adina e-imza
basvurusu yapilmasi i¢in kurumda bir personeli e-Imza sorumlusu olarak
gorevlendirecektir. E-Imza sorumlulari, e-Imza alacak kisilerin 6n basvuru sirecini
ylrutecektir.

E-imzalar kurumumuz tarafindan Ug¢ yilhik sirede gecerli olacak sekilde
alinmaktadir. Bu slire zarfinda e-imza slresi devam eden personel; kurumdan ayrilsa,
emekli olsa veya baska bir kuruma gitse de e-imzasinin slresi bitimine kadar
kullanabilecektir.

E-imza slresi bitecek olan personeller icin, e-imza sorumlusu periyodik
olarak takip etmekte olup, asil sorumlu e-imza sahibi oldugundan kullanicilar e-imza
surelerinin bitimine Ug¢ ay kala Kamu Sertifikasyon Merkezinden gelen mesajlari dikkatle
takip etmeli ve bagh bulundugu birimdeki idari yoneticilere bilgi vermelidir.

ilk defa alacak kullanicilarin basvurulari ise belli zaman dilimlerinde toplu
olarak isleme alinmaktadir.



ilk defa miiracaat edecek veya daha énceden e-imzasi bulunup siresi
bitecek olan personel, bagh bulundugu birimden resmi yaz ile Bilgi islem Daire
Baskanligina asagidaki bilgileri eksiz bir sekilde bildirmelidir.
-Adi Soyadi
-T.C. Kimlik numarasi
-Kurumsal e-posta adresi
-Dogum tarihi (gln, ay, yil)
-Cep telefon numarasi

Yeni miiracaat edecek personel icin ilk defa alacak, siiresi bitecek personel
icin ise Yenileme, e-imzasini kaybeden personel icin ise Kayip-calinti ibaresi agik¢a
yazilmalidir.

Bu miiracaatlar Bilgi islem Dairesine yapildiktan sonra iki asamali bir siirec
baslayacaktir.

Once e-imza sorumlusu biitiin bu basvurulari Kamu Sertifikasyon Merkezine
eksiksiz bir sekilde 6n basvuru olarak kayit acacak ve daha sonra kullanicilarin yapacagi
islemler icin ikinci asamay! baslatmis olacaktir. Bu islem basladiktan sonra Kamu
Sertifikasyon Merkezi miracaat eden butln kullanicilara bir e-pota gondererek nasil bir
yol izlemeleri gerektiren agiklama yapacaktir.



kamusm.bilgem.tubitak.gov.tr/ adresine girilir. Acilan sayfada “Giris” butonuna tiklanir.
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Acllan sayfada “E-Devlet Kapisina Git” butonuna tiklanir.(E-imza sifresi hatirlanmiyorsa veya ilk kez
basvuru yapilacaksa)

€%, Merkezi Kimlik Dogrulama Sistemi

Giris Yapllacak Adres : https://onlineislemler kamusm.gov.tr
Giris Yapilacak Uygulama : Kamu Sertifikasyon Merkezi Online Islemler Sayfasi

e-Imza e-Deviet

e e-Devlet ile kimlik dogrulama yapabilmek icin e-Deviet kapisina gitmeniz gerekmektedir. e-Deviet kapisi
izerindeki yéntemlerden herhangi birini kullanarak kimlik dogrulama isleminizi tamamiayabilirsiniz.

e-Devlet kapisina gitmek icin asagrdaki butona tiklayiniz.

@ e-Devlet Kapisina Git

& Kamu SM, Turm hakiar sakdidir
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Bu sayfada kullandiginiz bankacilik islemlerinden biri secilir istenen bilgiler doldurulur. Giris
(internet bankaciligi sifresi ve mobil bankacilik sifresi ile yapilr.)

i ; ; TUBITAK - KamuSM Gecit Uygulamasi
KIMLIK DOGRULAMA SISTEMI https:/fgecit. kamusm. gowv.tr/OAuth2fedevletsonuc

& xay seTieikasvon wenxez|
@ e-Devlet Kapisi e S S e s

T.C. Kimlik Karti internet Bankacilign

Asafidaki bankalarin internet subeleri aracihi ile baska bir sifreye ihtiyac duymadan, givenli bir sekilde
e-Devlet Kapisi'na giris yapabilirsiniz. Bunun igin asaijidaki listeden Internet bankacihi kullanic
hesabimz bulunan bankayr secmeniz ve Internet bankacilig kullare bilgileriniz ile giris yapmaniz

yeterlidir.
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Sayfaya giris yapildiginda NES islemleri menisi tiklanir.

o Litfen agagidaki butonlart kullanarak yapmak istediginiz islemi seciniz.

NES iSLEMLERI MALi MUHUR iSLEMLERI

Mitelikli Elektronik Sertifika (E- Mali Miihiir islemleriniz icin

Imza) Islemleri icin tiklayiniz. L tiklayiniz. ,f-_\/_\

) my&

ELEKTRONIK MUHUR KURUMSAL SIFRELEME

ISLEMLERI ISLEMLERI

Elektronik Miihiir Sertifika 3 -—m Kurumsal Sifreleme Sertifika _«./vz;\

istemleri icin tiklayiniz. kp}‘,f istemleri icin tiklayiniz. :-&%,%/
— R



Bu sayfa da bireysel islemler butonuna tiklanir.

o Liitfen asadidaki butonlar: kullanarak yapmak istediginiz islemi seginiz.

BIREYSEL ISLEMLER YETKILI ISLEMLERI

Bireysel islemler meniisii iin NES basvuru listesi kontrol ve
tiklayimz. imzalama iglemi icin tiklayiniz.




Daha sonra basvuru islemleri butonu ile devam edilir.
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Elektronik Sertifika Hizmetleri ve E-imza C8ziimleri

@ Litfen asagidaki butonlar kullanarak yapmak istediginiz islemi seginiz.
- -
NES ISLEMLERI

Basvuru islemleri Sertif

isteleme

PIN Olusturma/Kilit Cozme
NES (e-imza) bagvuru islemleri icin

Nitelikli Elektronik Sertifikalanmza
tiklayimiz.

Askiya alinms sertifikanizi tekrar
ait detaylara ulagmak igin tiklayiniz.

kullanima agmak igin tiklayiniz.

P £

Kartimizin kilidini ¢dzmek ve yeni bir
PIN tiretmek icin tiklayiniz.

™
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Sertifikami iptal Et

ri ASk

iya Alma
Sertifikanizi tekrar kullamimayacak

Elektronik imzali onay vererek
sekilde iptal etmek icin tiklayimiz.

Kullamma agik sertifikalanmazi
islemlerinizi kolaylastirmak icin askaya almak igin tiklayimz.

\ tiklayiniz. " v\ \



Burada Kisi Odemeli Basvuru ve Basvurularim olarak iki secenek gelecektir. Basvurularim
butonundan devam edilecektir.
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KAMU SERTIFIKASYON MERKEZI

Elektronik Sertifika Hizmetleri ve E-imza Cozlimleri

H
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o Liitfen asagidaki butonlarn kullanarak yapmak istediginiz islemi seginiz...

KiSI ODEMELI BASVURU BASVURULARIM

Kisi ddemeli Nitelikli Elektronik Mevcut siparislerinize ait basvuru
Sertifika basvurusunda bulunmak formunuzu doldurmak ve tiim
icin tiklayiniz. basvurulanmizin durumunu

/ incelemek icin tiklayimz.
N




Soldaki resimdeki basvuru tamamla ve sagdaki resimdeki basvuruyu tamamla ile devam edilir.

Baypvuru Durum Sorgulama

Basvuru Detay Formu Nineisich Ehekaronik Sortirika

Basgvuru Bilgisi
Bajvuru Numaras: : 5D-Ts0

Bagvuru Tarihi : 20/00/2021
Bapvura TUrl : Yenileme
O L
© o= s e i Ty Odeme Tiird : Kurum Cdemeli
PR -~ Yedex Sertifika : var
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Ekrandaki form eksiksiz ve dogru bir sekilde doldurulur ve devam butonu ile ilerlenir.
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Bu kisimda yenileme yapilacaksa e-imza ile onay butonu ile dam edilir. (ilk defa alinacaksa ‘islak
imza ile_onaylamak icin formu indir’ butonu ile devam edilir. Ekrandaki formun c¢iktisi alinir Bilgi
islem Dairesi Baskanligina ash elden teslim edilir.)

—

Baguay Oney Sanug
Bilgieri

R Basvuru Formu Sefilentyor

e-Imza ile Onaylama . ’ .
o Oretim surecinin baslatilabilmes: igin masatstuniize indinlen bagvury formunun Gebze Kamu SM'ye
Bu onay yonteminin se¢iimesi halinde bagwuru formu ve Nitelikli Elektronik teslim edilmesi gerekmektedir. Formu tekrarindirmek isterseniz tikdaymiz.

Sertifika Taahiitnamesi elektronik ortamdan Kamu SM'ye ulagacagindan ¢

elektronik imzaniz ile iglem yaptiktan sonra bagka herhangi bir islem yapmaniza

gerek kalmayacaktr
(====m)

o Bagvurunuzun sen durumunu Bagvun islemten sayfasindan takip edebilirsiniz.

= Form Teslimat Adresimiz

Kamu Sertifika Merkezi TUBITAK Ge
Bina P.K. 74, Gehze 41470 KOCAELI
Islak imza ile Onaylama
Bu onay yonteminin seqitmesi halinde bagwury formu ve Nitelikli Elektronik
Sertifika TaahlUtnamesi 'nl Indirip istak imzah halinl Kamu SM'ye lletmeniz

perekmektadic.

m Islak Imazh Onaylamak igin Formu Indic




E-imza ile onayla ile devam edildikten sonra ekrana gelen adimlar izlenerek e-onay verilir.
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TOBITAK BILGEM Kamu Sertikasyon Merkezi
EMZA UYGULAMAS!

© < Imza'mua bilgisayariniza takiniz. Kamu
© Kamu SM e-Imza Uygulamasi'ni aginiz. Hentiz indirmediyseniz indirmek icin tiklaymniz,
© Uygulamayi indirip galistirmakta sorun yagiyorsaniz bu linkten indirebilirsiniz.

© Asapida goriilen dogrulama kodunu kopyalayarak Kamu SM e-imza Uygulamasi'na
yapigtinniz t gdzme ve PIN kodu olugturma iglemini gergeklegtiriniz. (Uygulama
zerinde yalmizea Online islemler'e girig yapan kullanicinin Kamu SM'den aldig e- i

imzalar listelenmektedir.) l | lﬁ E“ =) Dogrulama Kodu
=

e Aol E-iMZA UYGULAMASI '_333451179241524 (]

Kodu kopyalamak igin tikiayiniz.

Kalansare: 238 saniye

Version 142

igin bitgi: Java 1.8.0 ve iizeri herhangi bir versiyonun kurulu ofmas:
gerekmektedir. Uygulamanin indiritip atigmoss, internet boglant: hiziniza bagjl olorak birkag dakika
siirebilir.

Copyrighe®, Tien Haklan TOBITAK BIL(GEM Kamu Sentificasyon Merkezine Sakidr(2021)

o TUBITAK BILGEM Kamu Sertifilkasyon Merkezi
STLeEN. E-IMZA UYGULAMASI
BiLGEM

& Kilit Cézme Bilgilendirme " Kart Segimi

Akl Kartnas bilgisayanniza takiniz ve
Eglem tamanmilanana kad ar grkarmayniz.

Akl kartinizs steden seginiz.

3

PIN kadunuze en az 6, en fazia 12 haneli slacak gekitde
Yenl PIN Kodu ve Yeni PIN Kodu (Tokrar)
alantarsna giciniz.




E-imza ile giris yapilarak yenileme islemi daha ¢abuk ve basit islemlerden olusur. (Bu islemde
herhangi bir banka ile giris yapmadan)
llgili alana T.C. kimlik numarasi girilir.

Kam,
M

KAMU SERTIFIKASYON MERKEZi

AT Elektronik Sertifika Hizmetleri ve E-Imza Caziimleri

€%, Merkezi Kimlik Dogrulama Sistemi

Giris Yapilacak Adres : https://onlineislemler.kamusm.gov.tr
Giris Yapilacak Uygulama : Kamu Sertifikasyon Merkezi Online islemler Sayfasi

e-lmza e-Devier

0 Elektronik imzamz ile kimlik dogrulama yapabilmeniz icin T.C. Kimlik numaranizi giriniz.

T.C. Kimlik No

Devam

@ Kamu SM, Turn hakiar sakiidir. \-_.15§||_,-‘£| lietisim




Ekrandaki kod numarasi kopyalanir ve indirmek icin tiklayiniz linki ile devam edilir.

mza ile Kimlik Dogru

Giris Yapilacak Adres : https://onlinei; gov.tr
Giris Yapilacak Uygulama : Kamu Sertifikasyon Merkezi Online islemler Sayfas

@ islem sirasinda bu sayfay: kapatmayiniz.

@ e-imza'niz bilgisayariniza takiniz.
@ Kamu SM e-imza Uygulamasr'ni aciniz. Hentz indirmediyseniz indirmek icin tiklayiniz.
© Uygulamay! indirip calistirmakta sorun yagiyorsaniz bu linkten indirebilirsiniz.

oAg,aglda gorilen dogrulama kodunu kopyalayarak Kamu SM e-imza Uygulamasi'na yapistiriniz.
imzalama islemini gerceklestiriniz.

Dogrulama Kodu
Kodu kopyalamak icin tiklayiniz.

529932276268999

Kalan siire: 294 saniye

@ Uysulamay: kullanabilmek igin bilgisayarinizda java 1.8.0 ve tizeri herhangi bir versiyonun kurulu olmasi gerekmektedir.
Uygulamanin indirilip ¢cahsmasi, internet baglant: hizimza bagh olarak birkag dakika surebilir.




Dogrulama kodu gerekli alana girilir ve e-imza ile imzalama yapilarak giris yapilir. Devamindaki
islemler yukarida anlatilanlarla aynidir.

TOUBITAK BILGEM Kamu Sertifikasyon Merkezi
A UYGULA

TUBITAK BILGEM Kamu Sertifikasyon Merkezi

R

BILGEM

e

Sozlesme Sertifika Se¢imi

Imzalanacak Metin 1:

Sertifika Seginiz
< Kullanscilar sunnulan hizmetler waptiklart islemlerden sadece sorumiu oldugum, bu -
D ogru Ia m a Kod u kapsamda her tiirlii giiveniik Snlemini alacagmy, yaphg: iglemlerin arsiv kaydinm tutulacagm: ve kendisine H
veya sertifikasma ait bilgileri, Ugtinct bir Kisivle paylasmas: durumunda, dogacak zararlardan Kamu SMnin ——
Tarayicinizda bulunan dogrulama kodunu bu kutucuga giriniz ve ileri butonuna tiklayiniz i“j;’m;gu o [ekmrw;e micbir edenleden def ;ﬂ;te::x:t:ﬁ;ﬁ;ﬂﬂiﬁ;;:ﬁ:n i‘a[ -
SM'nin herhangi bir sorumMlugunun ve yukiimiligintn oimayacagin, kendilerine verien ve Kamu SM é
529932276268999 [_E ‘menilerinde yer alan talimatlarm yazth talimat yerine gegecegini, 6698 KVK Kanunu kapsaminda Kigisel
Verilerin Iglenmesine ifiskin "KVKK Bilgilendirme” sayfasinda paylastian bilgilendirmeyi okudugunu ve beyan
ctmis oldugunu kisisel verilerinin bu kapsamda islenmesini kabul ettigini
“Yukanda bildirilen ve izah edilen neden ve gerekgeleri okuyup anladigim, Kamu SM'ye higbir kosul alunda
cezai, idari, yasal ve hukuki sorumiuluk yiikletemeyecegin, bu konularda hangi nam altnda olursa olsun
Kanmu SM've karst hig bir talep ve iddiada bulunamayacagin: ve Kamu SM'nin s6z konusu iglemlerden
dogacak zararlardan herhangi bir sorumulugumun bulunmadigint GAYRIKABILT RUCU OLARAK KABUL
BEYAN VE TAAHHUT EDERLER.

Kalan Siire: 198




E-imza kaybedilirse veya calinti stiphesi olustugunda kamu sertifikasyon cagri merkezi (444 5 576) aranir
ve sertifika iptal ettirilir. (iptal ettirdikten sonra e-imza bulunsa artik kullanilamaz durumdadir.) Daha
sonra yukarida anlatildigi sekliyle e-imza olmadan giris yapildiktan sonra yine basvuru islemleri
kismindan devam edilir.

nf @ KAMU SERTIFIKASYON MERKEZI

s Elektronik Sertifika Hizmetleri ve E-imza Gézlimleri

) Lutfen asadidaki butonlart kullanarak yapmak istediginiz islemi seginiz.

NES ISLEMLERI

NES (e-imza) bagvuru islemleri igin Nit i Ele kalarimiza Askrya alinnuig sertifikanizi tekrar

tiklaymiz. ait detaylara ulagmak icin tiklayimz. kullanima agmak igin tiklayiniz.
P !
Vs —\ b

Y,

lamlar
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Sertifikanizi tekrar kullanilmayacak Elektronik imzal onay vererek Kullanima agik sertifikalannizi

sekilde iptal etmek icin tiklayimiz. iglemlerinizi kolaylagtirmak icin askiya almak icin tiklayimz.

™ ayiniz. v N,
\\\ tiklayiniz F7\ ol 4



Kisi ddemeli basvuru kismindan Nes basvurusu secilerek devam edilir. (Bu islemde sadece

a

kademik personelin islem yapmasina olanak tanimaktadir.)

| % KAMU SERTIFIKASYON MERKEZI .
z?[{ e Bl [ KAMU SERTIFIKASYON MERKEZI

@ Liitfen asagidaki butonlar

Kisi ODEMELI BASVURU

Kisi ddemeli Nitelikli Elektronik
Sertifika bagvurusunda bulunmak

i¢in tiklaymiz. V\ bagvurulannizin durumunu //—\\\
L)

/'\/ incelemek icin tiklayiniz.
,/ / S /
/ 2

ktronik Sertifika Hizmetleri ve E-Imza Cozimlert %
pl! jiten  Elektronik Sertifika Hizmetleri ve E-imza Cozimierl

@ Liitfen agagidaki butonlar: kullanarak yapmak istediginiz islemi seginiz.

kullanarak yapmak istediginiz islemi seginiz...

BASVURULARIM
: NES Basvurusu

Mevcut sipariglerinize ait bagvuru

paris ? Nitelikli Elektronik Sertifikamzin akill
3 o

formunuzu doldurmak ve tiim karta yilklenmesini istiyorsaniz

tiklayimiz.

| % KAMU SERTIFIKASYON MERKEZI

O pummmemseasss kisi édemeli basvuru yapimaktad, sertifika tiretildigi an itibari ile gecerli olacaktir.
Basvuru yapmadan énce kurumunuz tarafindan agilan bir sertifika basvurusu olup olmadigin Basvurularim
meniisiinden kontrol ediniz. Adiniza agilan bir basvurunuz varsa lgili basvuruyu tamamlayiniz.

Listfen asadidan personeli oldugunuz kurumu seginiz.

Seciniz
Seginiz

1.C. Yiiksekdgretim Kurulu (Akademik Personel)
T.C. Saglik Bakanlii

T.C. Milli Egitim Bakanlig

Ankara Barosu




Kayip/calinti islemlerinde idari personel icin yine kamu sertifikasyon cagri merkezi (444 5 576)
aranarak kaybolan sertifika iptal ettirilir.

Daha sonra Kampds alaninda bulunan Vakif Bank subesi strateji daire baskanligina ait hesap
numarasina e-imza glincel Ucreti yatirilir.

Buradan alinan dekont calisilan idari birime teslim edilir.

Teslim edilen dekont resmi yazi ile Bilgi islem Daire Baskanligina kisiye ait bilgiler ile beraber
resmi yazi ile EBYS lizerinden bildirilir.

E-imza sorumlusu yukarida anlatilan islemleri yeniden baslatarak siireci tamamlar.

E-imza yenileme, ilk defa miiracaat veya kayip/calinti islemleri yapildiktan sonra yeni gelen
Nes sim karti, kart okuyucusuna gosterildigi sekliyle dogru bir sekilde takilir.

Gelen yeni e-imza sifresiz oldugundan dolayi kullanici yeni bir pin kodu belirler.



Pin kodu olusturma islemi
Oncelikle sifresiz bir sekilde yeni gelen e-imza bilgisayarimiza takilmalidir. Burada yine yukarida
anlatildig1 gibi giris islemleri yapilir. Nes islemleri menisiinden PiN olusturma/kilit cozme
butonundan devam edilir.

Liitfen asadidaki butonlan kullanarak yapmak istedidiniz islemi seginiz.

NES iSLEMLERI

~

!
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s h4 TOBITAK BILGEM Kamu Sertifikasyon Merkezi
o - - " l ‘ E" E-[MZA UYGULAMASI

@ Islem svasinda b sayfay kspatmarie.

@ =-Imzania bilgisayanniza takiniz.

B Kam . Hentiz i klayins
& . .
© Asagida gorolen dogrul kodunu Kamu SM e-lmza
imzalama iglemini gergeklestiriniz.
2
Dogrulama Kodu
e
el s 33345177924192& J 5]
'

@
* TUBITAK BILGEM Kamu Sertifikasyon Merkezi
ﬁ‘i"&“ﬁ E-IMEZA UYGULAMASI

& Kilit Cézme Bilgilendirme

. 1*—_
dlcilh kartn s BIlgisaysrifiz s LAk we
ke tamarmilanana Kadar grkarmayinez.

2

Akl kartonezs Esteden seginir.

3

PN kodunuze en az 5, en fazla 12 haneli olacak gekilde
Tenl PIN Koedu ve Yenl PIN Kedu (Tekrar]
alanlarena girkiniz.

Defeptinme Tarihi- [l 2700009 I aocxE a0l

Kamu
SM

Vv

{1}/ M—

BILGEM

E-IMZA UYGULAMASI

Version 1.4.2

Copyright, Tam Haklzn TUBITAK BILGEM Kamu Sertifikasyon Merkezine Saklidr[2021)

L Kart Secimi
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